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Chapitre

1



Installation du logiciel

Dés l'introduction du CD de Pro-Emploi, une fenétre d’installation du logiciel (figure
1) apparait sur I’écran. Pour installer Pro-Emploi cliquer sur « Installation de Pro-
Emploi ». Le programme d'installation du logiciel se lance. Si ceci n'est pas le cas il
faut le lancer manuellement en cliquant sur le programme "STARTER.EXE"

Le programme « Sarter » se décompose des parties suivantes:
- Installation du logiciel Pro-Emploi
- Installation de la clé de Protection
- Installation du Serveur Réseau pour I’installation de la version réseau de
Pro-Emploi.
- Installation de la clé de Protection réseau.

g' Setue Pro-Emploi

= Piealey

DFCreator
Le Soft Manquant

eur Réseau

Installation

Quitter
lahmar_negib@yahoo

Figure 1 : Fenétre d’installation du logiciel Pro Emploi.

1-Installation du Soft

En cliquant sur installation du Soft le programme setup.exe se lance.
Suivez les différentes instructions d'installation.



#% Installation de Pro-EMPLOI

Commencez linstallation en cliquant sur le boutan ci-dessous,

Cliguez sur ce boukon pour installer e logiciel Pro-EMPLOT dans le dossier de
destination spécifié,

Dossier !

CHEmplai)| Changer de dossier
Quitter linstallation

En cas d'éventuels problémes d'incompatibilités de versions de drivers vous pouvez
procéder a l'installation en suivant les étapes suivantes :

Explorez le contenu du CD d’installation et exécuter « starter.exe » comme
indiquer par les figure 2 et 3.

Nom Type
Disque local (C:)
‘,J T e —— { =~ Disque amovible (G:)
- W
RECOVERY (D:) 2o, Lecteur DVD RW (E:)
oy e . * I Pro-Emplois
— 1.36 Go libres zur 10.5 Go - | octets libres sur 9

My Web Sites on MSN (% Nero Scout
! -

Figure 2 : Exécution manuelle de Pro Emploi.



Nom Taille Date de medification

€% Ramadan 56 Ko 20/10/2004 00:03
& Rapport 976 Ko 21/11/201112:07
ERapports 12 Ko 05/10/2010 14:48
| Readme 2Ko 26/12/2006 04:31
&8 sEmploi3 48 Ko  29/10/200517:24
setup 26765 Ko 17/07/2012 14:40
setup99 25876 Ko 28/10/2009 07:36
setup342 25941 Ko 08/10/2010 10:29
setup351 26389 Ko 10/10/2011 08:46
B setu p352 26571 Ko 18/01/201210:53
setup_Rapport 11171 Ko 18/01/2012 16:48
setupoct09 25876 Ko 28/10,/2009 07:36
% SonSkip.ocx 164 Ko 24/04/2006 14:45
% SP32W.DLL 33Ke 30/09/1998 02:23
i Starter 546 Ko  19/07/2007 13:13
& TestSea 244 Ko 03/05/2011 00:25
O 1raduire 48 Ko  03/09/2005 10:39
(A vide 470 Ko 29/03/2006 09:51
"0 Video Capture 72Ko 12/11/2011 02:08

Figure 3 : Exécution de starter.exe.

A la fin de I’installation de Pro Emploi, procéder a I’installation de la clé de
protection de votre logiciel.

2- Installation de la Clé

La deuxieme étape consiste & installer les drivers de protection car le logiciel est
protégé contre la piraterie par un "Dongle" (clé électronique).

Lancer I’installation de la clé a partie de la fenétre de la figure 1.
o B
2ld_Sentinel Setup.exe
Pour les choix n'installer que les "USB System Driver" uniquement.(USB system

driver)
Suivez les instructions de [’installation.



Vous avez aussi la possibilité d’installer « PDF Creator » et un utilitaire « Snagit »
pour ['utilisation d 'une imprimante virtuelle.

Custom Setup

Select the program features you want installed,

Click. on an icon in the list belovs to change how a feature is installed.

Feature Descripkion

Install this driver for use with

SuperPro Rainbow Technologies
Sentinel System Driver Help parallel security key.

o

X
[

USE Syskem Driver

x
1

This Feature requires OKE on
wour hard drive,

[ < Back “ Mexk = l [ Cancel

Si l'installation réussit I'assistant doit indiquer I'annonce suivante :
Et vous pouvez quitter le programme "Starter"

& Sentinel System Driver 5.42.1 (32-bit) - InstallShield Wizard &l
InstallShield Wizard Completed R .
emarque : Le
répertoire  Old_Sentinel
The Instalshield Wizard has successfully installed Sentinel -
Systern Driver 5.42.1 (32-bit). Click Finish ta exit the%ard. Correspond aux

anciennes Versions de
clés livrées avec
d'antérieures versions de
PRO-Emploi

A la suite de I'installation le programme peut étre lancé a partir du menu "démarrer" a
la rubrique : "Pro-Emplois"

Tous les programmes Acrobat Distiller 6.0
[ Pastal 2 3 &=

: Printie Internet Frinting , E3 adobe Acrobat 6.0 Professional

M@ Pro-Emplois 55| ProcE m'EmP|0'5 iy 7.0

TETTTED

'y dé el Aot
‘s demarrer i Rea-DRAW PRO y| D Adobefnotoshop 7.0



Pour quitter I’installation de Pro Emploi cliquer sur « Quitter » de la fenétre de la
figure 1.

Un raccourcit « Emploi3 » est affiché sur le bureau de votre ordinateur.
Si I'lcone du raccourcit sur le Bureau n'est pas installé vous pouvez toujours créer un

raccourcit vers "Pro-Emploi" ou le programme lui-méme porte le nom de
"Emploi3.exe"

L
Adobe Reader
6.0

Pour vérifier que votre logiciel est installé correctement sur votre ordinateur, cliquer
sur I’icone de raccourcit « Emploi3 ». Vous devez voir la barre des menus s’afficher
en haut de votre écran et une fenétre indiquant la version de votre logiciel comme
indiquer par la figure suivante.

| mp\ms Edition  Affichage  Qutils Aide  2011-2012

= E T CEE e e =] el
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Chapitre

2

UTILISATION de PRO-
EMPLOI




1 Notions Générales

Dés le Premier lancement de Pro-Emploi, celui-ci indique qu'il traite les emplois du
temps de I'ENIT (Ecole Nationale des Ingénieurs de Tunis) relatives a I'année 2005-
2006. Ceci est a titre indicatif, On verra par la suite comment modifier ou développer
un nouvel emploi du temps. Le Mot de Passe est "Administrateur ou ad".

f 3. Ecole Nationale d'Ingénieurs de Tunis

Emplois  Edition Affichage  Oulils Aide

§§Ense\gn6mt] QMEU%IBS @ Salles mt\assai[ Divers ] [EanilégE“ Paramélre% lg Emu\uis][ﬂﬂattlapag%[@ Examans][ Hapuults]

Figure 1.1 : Barre des menus de « Pro Emploi ».

Les menus suivants sont affichés a I’exécution du logiciel « Pro
Emploi »:

e « Emploi » pour La manipulation des bases des données
des emplois de temps.

e « Edition » pour la manipulation d’une classe.

e « Affichage » pour le choix du mode d’affichage, choix
de la langue et du style.

e « Outil » pour I’affichage des groupes de classes, de
I’occupation des salles etc.

e « Aide » pour I’aide en ligne.

Un ensemble de menus permettent d'accéder aux commandes de Pro-Emploi :
« Enseignants », « Matiéres » , « Salles », « Classes », « Emplois », « Rattrapage »,
« Examens » etc.

1-1 Signification des différents éléments de Pro-Emploi

2 . Ecole Nationale d'Ingénieurs de Tunis

Lide

E mploiz E ditiok Affichage  Outils

L M atigres |Q Salles |m Clazzes Divers

Figure 1.2 : quelques menus de « Pro Emploi ».

E nzeighant

s

Les Menus permettent d'accéder a certaines commandes de Pro-Emploi, par contre
d'autres commandes sont accessibles par les « Boutons de commandes ».



e Enseignants : Traite les fiches individuelles de tous les enseignants
de I'établissement.

e Matiéres: Relative aux matiéres enseignées dans I'établissement.

e Salles: Contient les salles, Amphis et labos d'enseignement.

o Classes: Les différentes Classes ou Groupes d'étudiants appelés
Classes.

e  Privileges: Relatif & I'ajout /Suppression/Modification du Personnel
non enseignant et pouvant s'intéresser de prés ou de loin aux
emplois du temps de I'établissement tels que: le directeur, le
secrétaire général, les chefs des départements ou autres ...

e Parametres: Rubrique relative aux spécificités de I'établissement
telles que : le nom, les départements, les nombres et les Horaires
des séances, les catégories et les classes de 1’établissement etc.

e Emplois: Permet la création et la gestion des Emplois du Temps
des Classes avec des possibilit¢é de visualiser 1’emploi des
Enseignants I’affection des salles ou des Matieres.

e Rattrapage: Gere les Absences des étudiants et des enseignants
ainsi que les rattrapages des séances non assurées passées ou
futures.

e Examens: Gere les Séances d'Examens, ou des Controles, avec
leurs matiéres, horaires, durées ainsi que leurs surveillances.

e Rapports: Relatif a certains  rapports qu'on peut générer
(concernant les listes des matieres, des enseignants, les Charges
d'enseignants etc.).

o Aide: Fiche d'aide.

e Plan d’Etude : Permet la création des plans d’études par niveau et
par filiere.

e FEtudiants : Traite les fiches individuelles de tous les étudiants de
I'établissement.

e Affectations : Gére la répartition pédagogique par 1’affectation des
enseignants aux classes suivants leur spécialité.

1-2 Les Menus

1-2.1 Menu Emplois

: EcleS-uw re de Technolc

| Emplois Edition Affichage Outils Aide 2004-2005

Figure 2.1 : Les menus de base de «Pro_ Emploi ».

Ce menu permet I’ouverture d’un emploi existant, la création d’un nouvel emploi, de
vider le contenu d’un emploi etc.



L’emploi du temps d’un établissement se présente sous la forme d’une base de
données du nom de 1’établissement.

1-2.1.1 Ouvrir un Emploi:

Cette rubrique permet de choisir un emploi parmi ceux présents sur votre machine:

Qe un Emploi

Les quelques Emplois disponibles a 1’installation
de « Pro Emploi », a titre d'exemples, sont ceux
de I'ENIT, I'IPEIEM, I'INSAT, I'ESTI, I'lSI
,SUPCOM ou par confidentialit¢ nous avons
remplacé les noms des enseignants par des
abréviations ( Ens_xxx ).

Figure 2.2 : Sous menu « Ouvrir un Emploi »

Pour ouvrir I’emploi du temps d’un établissement, sélectionner le menu « Emplois »
puis cliquer sur « Ouvrir un Emploi ». Une fenétre contenant les bases disponibles
dans votre répertoire <Emploix> s’ouvre figure2.3. Sélectionner la base souhaitée et
valider par la commande ouvrir ou en cliquant deux fois sur la base avec le bouton
gauche de la souris.

Ouvrir
Regarder dans : | 1= Emploi3 w | +) ? o v
iy L Anonyme @oleINsat .mdb
lﬁ [CPack [ oldErit. mdb
Mes docurments @_INsat.mdb @oldll\lsat.mdb
récents (& Bizerte. mdb (& Prepa.mdb
== @Copie de Enit.mdb @Test.mdb
@ [#1Enit.mdb (2] vide.mdb
Bureau (& ENSET.mob (& vraiEnit.mdb
(& Estizon4. mdb
& Esti.mdb

j @INsat.mdb

y (& 1PEIEM. mdb
@Language.mdb
@Mutu.mdb

e documents

€

Poste de trawail

Mom du fichier : || A | [ Ouric l

"‘g Fichiers de type |"_mdb vl [ Annuler ]

Favoris réssa [ Quwvrir &n lecture seuls

Figure 2.3 : Exemple de bases contenu dans le répertoire « Emploix ».



A T’ouverture de I'emploi du Temps d’un 'établissement, par exemple ESTI, le nom
de I’établissement et I'année universitaire sont affichés en haut de la barre des
menus comme indiqué par la figure 2.4.

¢ . Ecole Supérieure de Technologie et d'informatique

E mploiz Edition Affichage  Outilz Aide

0 s - H
[@Ensagnantl Matleresl Salles | | Elasses] @ Divers

Figure 2.4 : Affichage du Nom de I’établissement et année universitaire

ke

Pour ouvrir un emploi du temps, il faut cliquer sur le menu « Emploi ». L 'emploi de
la Premiére Classe du Premier Trimestre( semestre ) sera affiché figure 2.5a et b :

P Ecole upériurede Technobogie et dnfomatiue
Emplois Edtion Affichage Outls  Aide ~ 2004-2005

| B @ o O e

Figure 2.5 a: Ouverture d’un emploi du temps

Année Universitaire

Erpti du Terps de GE1A AR e <

2019 decembre 2004 | EEE
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi ""b"'u"”"e

---””‘“““"W- :
P —
Sysimes ginuss. m— i T |
Gpatemes ogrues

Figure 2.5 b: Affichage de ’emploi du temps d’une classe de I’emploi du temps.



En choisissant I'option "Classe" ou "Enseignant™ ou "Salle" ou "Matiére " figure 2.6,
vous obtenez I'affichage de I'emploi du temps par respectivement "Classe",
"Enseignant"” ou "Salle" ou "Matiére " figure 2.6 a,b et c

Théme : Théme : i Théme : i
< W @
‘Emploi du Tempsde—— | Emploi du Tempsde | Emploi du Temps de
© Classe : . © Classe + o« | © Classe
() Enseignant Vérifier ) Enseignant Verifier ) Enseignant Ve”fer
) Salle 20 Venﬁer @ Salle 20 ) Salle 20 Verlﬁer
) Matiére ) Matiére © Matiére ,
< |GE1A o o R T *|2| | < [systemes logique | »

Figure 2.6 : Sélection de I’affichage de I’emploi par "Classe" ou "Enseignant" ou
"Salle" ou "Matiere "

Année Universitaire : 2004-2005 | thame
Empoi u Tenps de: Mr Ens_1 Abdejlil e U : }
Maitre Assistant - permanent Au Département: NFORMATIQUE App, _—_— 21595’ Emm‘ [osr RIEO)

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

Période
—

-Champs d'action:
] Blements du département
V| Sounats des Enseignants
7 Pian dErude.

| Pédagogie :
Supplémentare 0

\ | 100 9
- &

"ilrm: [Vivde

| ClHewe [V Commune

i

Eom Jinss
xVEunF

f&m Refs (o ¥

‘.C 20]

e OFfA

[ 313 L 43

O °

R R \

S 751010

I
S | swnt | cwpwss | ° Ty IR
37070 | 60000 Q) l o * b m
¢ e N

Affichage de la charge
de I’enseignant

Figure 2.6 a : Affichage par Enseignant.

En bas et a droite de la fenétre d’affichage de ’emploi d’un enseignant, la charge
effectuée par cet enseignant durant le premier, second semestre et annuelle est
affichée ainsi que ses heures supplémentaires.



Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

Mercredi

0 E’EM VQHVM
\ m Do’ Vemm

4(-“—}'
e |

Champs d'action : ——
1] Elements du département
[V Souhats des Enseignants.
{7l Pan dEtode

o,

Cltere  [7Conmne
Om VINaB
*EJMF
LM Refis {59
ec @10
ol OFFA
:TP "E

Prr—r—

Figure 2.6 b : Affichage par Matiére

Si vous cochez case "Vide", les " séances vides" (non affectées) ne sont pas affichées
figure 2.7.
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750
GE]1A cewoissTerpsae
a8 1

= Lundi Mardi caedi i Vendredi Si M““"E

Figure 2.7 : Affichage des cases vides d’un emploi.

1-2.1.2 Nouvel Emploi.

Permet de Créer un nouvel emploi a partir de I'emploi actuel, soit pour une année
universitaire nouvelle, soit pour une activité nouvelle telle qu'une formation continue,
ou cours de soir. Il

Pour créer un nouvel emploi du temps d’un établissement, sélectionner le menu
« Emplois » puis cliquer sur « Nouvel Emploi ». Une fenétre, s’ouvre figure2.8, vous
invite a saisir un nom de votre emploi, ici nous choisissons "Nv_Emploi". Valider
en cliguant sur « OK ».

CAERIEYEmplo




Donnez un Nom
Au Nouvel Emploi

Nv_Emploi]

Figure 2.8 : Fenétre pour la saisic du nom d’un nouvel emploi.

Une nouvelle base de données va étre créée, elle s'appellera "Nv_Emploi.mdb". Elle
est une copie de l'actuel emploi de Temps mais elle porte un autre Nom.

Pour plus de Renseignements sur les bases de données voir plus loin dans le chapitre
"Pro-Emploi et I'Administrateur".

1-2.1.3  Copier un Emploi.

Cette commande Permet d'effectuer une copie de I'emploi actuel avec un nom
différent.

Enregistrer sous @
Enregistrer dang : |E}Emploi3 v| €] ?‘ i v
T () Anonyme @oleINsat.mdb
@ ) Pack @oldEnit.mdb
Mes documents @_INsat.mdb @oldINsat.mdb
récents 1] Bizerte.mdb 1&]PrePa.mdn
= @Copie de Enit.mdb @Sousse.mdb
[ Eniit.mdb @Test.mdb
Buesy | |LIEMSET.mdb (& vide b
[8Estiz004.mdb 18] vraiEnit. mdb
[#Esti.mdb
@INsat.mdb

121 1PETEM, mdb

@Language.mdb
@Mutu.mdb

Mes documents

Poste de travail

Mom du fichier : |Sousse.mdb V| [ Enregistrer ]

‘g Type : |".mdb v| [ Annuler ]

Farvoris réseau

Figure 2.9 : Fenétre pour la copie d’un emploi .

1-2.1.4 Vider un Emploi.



Cette commande Permet de Vider I'emploi Actuel des Emplois du Temps sans pour
autant supprimer la liste des Enseignants ou des Classes ou des Matiéres, uniquement
les séances d'enseignement.

Etes Vous sir de Moulair Vider 'Emploi du Temps Actuel ?
! Si Wous Confirmer par OUIL, La Tokaliké de 'Emploi est Efacée et pas le reste

= Pour plus de Précaution Effectuez une Copie Awvant

i ] [ Mon

1.2.2 Menu Edition

1-2.2.1 Copier une Classe.

Dans la gestion des emplois du temps par classe, on peut copier la totalité d'un emploi
d'une semaine d'une Classe par l'intermédiaire de cette Commande.
Ceci nous permet de la récupérer par la commande "Coller une Classe"

Copier Une Classe  Chrl+C

1-2.2.2 Coller une Classe:

Justement c'est la commande qui permet de récupérer un emploi hebdomadaire d'une
classe préalablement copié par la commande "Copier une Classe".

Cette Technique est une arme a double tranchant, elle permet de faciliter la
duplication des classes ou groupes qui ont le méme emploi de temps ou presque. Il
faut faire attention aux salles occupées par de telles classes, soit il faut les changer si
le méme cour y est enseigné dans des salles différentes, ou signaler que ce cours est
commun aux différentes classes et s'opére dans le méme local tels qu'en Amphi. (Ceci
est signalé plus loin).

1-2.2.3  Effacer une Classe:
Au lieu d'effacer chaque séance d'enseignement, pour une Classe, on lancer
I'effacement de I'emploi Hebdomadaire d'une classe par une telle Commande :

1-3  Affichage/Mode Unique:
v Mode Unique Ceci permet dans les Saisies des EIéments d'enregistrements
des enseignants ou des Matiéres par exemple de les saisir




individuellement pour chaque enregistrement ou collectivement par I'intermédiaire
d'une grille de saisie:

Mode Unique:

8 1
Nom Ens 1 Ens 1 -
Siua Moo RB
Prénom Abcel i —"
Département Iy . Modie? b?
Grade MA = Module3
— Date_Ent
e PERmanent " M’-Sm’f’
MotPasse Ens 1 . 2ok
= 3 D_Diplome
oN 00000000 Agence
Zone 1 v Adresse
Etabi_Attache = T
Chaire ) e
Spécialts
Nom F TawdtC
Nom_Ar TaTD
Pk TanHTP
Bangue
et

|« [T ]
D e P o e e

Figure 2.10 : Affichage des enseignants en mode unique.

Ou Mode Non Unique:

[icet THom 15 [Péncm [Dépatemert [Grade  |Natue TMoPase Ton Zore  [ElbiAteche  [Chae  [NomF Thom & 1
o Ers T ] e PERmaen _Ens 1 o T [Ers 1 3ol fbde]
72 Ers_10 vl [ PES PERmen_Ens 10 £ T [Ers 10 R
E Ers 100 0 Zed ] PES PERmenent_Ens 100 EJ T [Ers 100 Zed
| TN Vine Crariz ] PES FERnanen s 101 ] Ere 101 Chara
| TN il Seods & A FERnanen s 102 [ Ere 102 Sede
[T il Creaz GE PES FERnanen s 103 (2] Ere 103 Chiee
A e i 0 Béchi [ A VACHae ns 100 ] Ere_104 =]
El Ers 106 0 (abmed [ 3 Ofivachel _Ens 106 (] Ere 105 e
2 Ers 106 0 Noueddne [ &% COfivachel _Ens 105 B 1 Ere_106 Nous
5 Ers 107 0 Sem [ 3 COfivachel _Ens 107 [l Ere 107 Sani
© Ers 108 vl Sens [ WE FERnanen s 103 (A Ere_108 S
El Ers 108 0 Raod [ 3 COfivachel _Ens 103 (] Ere_108 Reod
13 Ens 11 M Lamia GE W PERmanenl _|Ens_11 10 1 Ena 11 Lamia
= Ens_110 M Bbe Gl & OONvachel |Ens_110 108 1 Ens_110 Ebi
N Ens_111 Hime Toumadher Gl [PES PERmanenl_ [Ens_111 110 1 Ena_111 Toun
B Ens_112 M Naodel B 123 COMbactuel  Ens 112 [ 1 Ers_112 Naof
115 Ens_113 Ml Imen Gl A PERmaenl  Ens 113 112 1 Ere 113 Imen
124 Ens_114 Mie Ofa Gl A PERmanent  |Ens_114 13 1 Ens_114 0k
= Ens_115 M Ramei Gl A COMbactel  Ens 115 14 1 Ers_115 Ramai
170 Ers_116 Mie Marem Gl A CONbactel  |Ens_116 115 1 Ens_116 Maner
181 Ens_117 Mie Nothen GE A CONbactuel  |Ens_177 116 1 Ens 117 MNodhe
i Ens_118) Mie Sondzss 14 ADS CONbactel  |Ens_113 17 1 Ens_118 ‘Sonde
% Ens_113 M Yemen 14 A VACaae Ens_119 118 1 Facubé des Sciences & Ens_119 Yemes
| 4 Ens_12 Mme Hedia GE PES PERmanent  |Ens_12 11 1 Ens_12 Heda
[ W Frhee 0 O PeWiachl e 10 [CE—-0 Foe 0 E E= I
Execuber
2 B [/ Met:'am] [* sw-a”@ M] QFHIE L’,}m

Figure 2.11 : Affichage des enseignants en mode unique.



2 Affichage/Status Bar:
Permet d'afficher ou non une barre d'état.

mardi 25 arier/2005

01:3%:28 ProEmploi Wersion 1.0.3 Aide Mo Disponible

1-3.1 Affichage/Langue:

Cette commande permet de choisir la
langue de Travail du logiciel qui peut
- —. étre soit le Francais, ou I'Anglais ou
Langue 3

I'Arabe.

Langue Anglaise:

g Ecole Supérieure de Technologie et d'informatique

Timings ~ Edit Sha Toaks Help

[%Teachers][ Suhjecls][: \assHoorr] Eﬁ Class [ Dthers][licences][_ Paramenerﬂgsmdeuin][;‘y Hatlrap][ﬁ Exams][ m Heports]

Langue Francaise:

f Ecole Supérieure de Technologie et dinformatique

Emplois  Edifion Affichage  DOutils Aide

@Enseignamt] OMatiéles Q Salles m[ﬁlasse%[ Divers][EPrivilége% [@ Paraméhe%[@ Emplais][ E Hallrapage][_ Examens][j Happmls]

Langue Arabe:

o Lol gl ageal

i pre] gl e 2004:2005

B e e e e R

En ce qui concerne cette langue si I'affichage n'est pas correct sur
caractéres arabes il faut procéder comme c'est indiqué plus loin dans la
rubrique "Gestion de la langue Arabe".



1-4.1  Outils/Groupes de Classes:

Cette Commande Permet d'afficher les Groupes de
Classes ou les Classes qui portent la méme catégorie de
classes.

Groupes de Classes

Groupes de Classes:

T Emplois du Temps des Groupes ABCF
@ Ereigrenent O Bramen [7] g E°08 Supdieure de Technulogs of dirfomatiaus ES Eﬁﬁmlira%\&fnna [0 Matre [ ] Enseignant [15ale -
wsw ] GE1 [EE] W (Page Précéderte | (Page suvarte ) (Tmaier )

4h00 [15h00 Gh00 [17h00 [18h00 [19h00

‘ ‘ | | Systames log| Anglais|

"gﬁa Mathématia) Systémes log Electici{  Mathématiques |

@ a

= GC Intra Informal — Mathematiques
T T T T T

EEA Spstemes log)  Systémes logiques

3

GB Electricit Electricité

=

@

> GC| Mathémaliq Systémes logiques

medi

1-4.2  Outils/Plans des Congés:
Cet utilitaire permet de gérer les dates des congés durant I'année
universitaire .



Anl‘lée B 2005 - 2006 &3 25/01/2005 &3 Rertrée

T TR
Al

E———
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Aoo

1-4.3  Outils/Création d'étiquettes:

C'est un utilitaire qui permet de créer des étiquettes d'impression
différentes selon le choix de l'utilisateur.



BEEI

E nzeignant .
Cliquer sur Cette
Ett.iquette piour jqu'elle
soit celle par Defaut
E nzeignant [

w

RE==Qa

[
w
]
w

<]
<

b atire

Salle

<]

m = with Transparency
) Multiple Files

—___________ Ettiquette 1.1
]

OO0 COEE CsE
<]




2 Gestion de lalangue Arabe

Si I’affichage de Pro-Emploi est comme suit Quant on choisit la Langue arabe :

| CARTTRTTD i 1y
B 10sgss eg oty ag Udlonls Wovass

Ti0ia 0N ADEER

‘ | il | ) 2 i | e kIR | i | T

=Gt AUCE

C’est que les menus et Textes arabes ne sont pas pris en compte.

A - Voici comment Corriger I’affichage des Menus et Textes Arabes sous XP
Etape 1- Si Les caractéres arabes ne sont pas affichés du tout il faut installer la prise
en compte des scripts arabes comme suit, sinon passer a 1’étape 2 :

Sous Démarrer /Panneau de configuration / Options Régionales et linguistiques :
Choisir Langues et cocher sur Installer les fichiers pour langues....

Options régionales et linguistigues

Optiong régionales| Langues |Dptions avanceées

Services de texte et langues d'entrée

Pour afficher ou modifier les langues et les méthodes qua vous pouvez utilizer

pour entrer du teste, cliguez sur D étails,

Prize en charge de langues supplémentaires

La plupart des langues sont installées par défaut. Pour ingtaller d'autres
langues, sélectionw les options comespondantes ci-dessous.

Inztaller les fichiers p
draite & gauche [ce

[ Installer les fichiers pourTngues dE stréme-Orient

’ 114 H Annuler ][ Appliquer

A la suite de quoi I’affichage devient comme Sulit :

£

..... e oz [ | [B) 2 [ v [ rm e o |




Etape 2 - sous Démarrer /Panneau de configuration / Options Régionales et
linguistiques : Sélectionner 1’élément Arabe (Tunisie).

Options régionales et linguistigues

Options régionales Langues| Options avancees

Langue pour leg programmes non Unicode

Ce parametre systéme permet & des programmes non Unicode d'afficher des
dialogues et des menus dans leur langue d'orgine. Ce paramétre n'affects
pas les programmes Unicode mais £'applique & tougs les utilizateurs de cet
ardinateur.

Sélectionnez une langue gui comesponde & la version des programmes non
Unicode que vous voulez utilizer :

Tables de conversion des pages defodes

~
[ 10001 [MAC - japonais) —
7 10002 [MAC - chinois taditionnel Bigh)
[ 10003 [MAC - coréen]
10004 [MaC - arabe)
10005 [MAC - hébrau] ~

Parametres par défaut du compte d'utilizateur

] Appliquer tous les paramétres au compte dutilisateur actuel et au profi
utilizateur par défaut

0K l ’ Annuler Appliquer

Fo  Tado W Lol ageall

fis
s e sl &l gal o)

| X




B- Sous Windows 2000 il faut procéder comme suit :
1- Sous menu Démarrer/Options Régionales/ cocher sur arabe si ce n’est pas fait.

Optsons régionales - il e

Génétal | Hombres | Symboe mandtsie | Heus | Date | Paiambtias iégionau: dennée |
- Patanities de Mdissbeur scluel

D nombrews programme: gérent des parameétres inhemationaus: pour kez nomiees, monnaes.
heutes el dates. Définiziez ke parambines sbgionau afn dulisen ke paramdine: slandands.

Wat parambless jegonsu [emplacement) !
e . - |

— Paiamébies de langue pour ke sishéme

Volre: gyshéme est conliguré pour prendre en chaige b kclue et fecriue des documents |
e pheiers languas. |

Les paramétres régionau syztéme permettent aux applications
d'afficher menus et boftes de diglogue dans leur langue d'onigine.
Windows ublieera la page de codes et les paraméties de polices de
cette langue. Les menus ot les bottes de dislogue de Windows ne
seront pas affectss.

Sélectionnez les parametres régionaus approprigs.

Franzaiz [France) j
Arabe (Dman) N
Arabe ([ atar]

Arabe Sirie



Sélection des paramétres régionaux sy: ﬂﬂ

Les paramétres régionads systéme permettent auw applications
d'afficher menus et boites de dislogue dans leur langue d'origine.
“windows utlizera la page de codes et les paramétres de polices de
cette langue. Les menus et les boites de dislogue de Windows ne
zeront pas affectés.

Sélectionnez les paramebres (EQoNaLy apRIOpIss.

oK I Annuler |

2 — Cliquer sur Valeurs par Défaut et choisir Arabe (Tunisie) a la place de Francais
(France).
A la suite de quoi I’affichage devient ainsi :

5, Ladod gllall agaall B

(53 ) ) o ) oo o) e (8 o)

Remarque: Si vous voulez que I'affichage soit totalement en arabe, il faut que dans
tous les Champs de saisies des Noms Arabes il faut effectuer la saisie en Arabe de ces
champs tels que Noms, Prénoms des enseignants, noms des Matiéres, des Classes etc.



3- Premiere Utilisation de Pro-Emploi

lere Etape:

Cette étape Consiste a introduire les Caractéristiques de I'établissement. Cette
opération ne s'opére pratiquement qu'une fois.

Pour cela nous reprenons le cas de la base "Enit.mdb", qu'il faut ouvrir en
sélectionnant dans le menu « Emplois » la commande : Ouvrir un Emploi*

Pour ouvrir la fenétre de saisie des caractéristiques de votre établissement, il faut

i s
cliquer sur Paramétres:

Si en plus c'est la premiére fois qu'on effectue cette opération un mot de passe est

demandé.

Ce mot de passe qu'il faut introduire s'il n'a pas été changé depuis, il est
‘Administrateur’ ou ‘ad’

z LConnexion #, e

Domaine :

Connexion T Changer Mot de Pasze

Maom Litiligateur:

tdot de Passe:

g [ Ok, [ [ nne

Figure 3.1 : Saisie du mot de passe pour ’acces a la Fenétre des parametres.

Si le mot de passe est correctement introduit alors La fenétre des Paramétres alors
s'affiche.

Dans laquelle on distingue a part les noms de I'université, I'établissement en latin et
en Arabe, différents champs dont on va expliquer le role.



- Paramélrages ABEIC

Type de 5 5
Tunis El dtanar wece Eam&j Catégories de Classes
9 005 ® o | oépartenens [
Efablissement + Ecole Mationale d' Ingénieurs de Tunis & ™ ! Chaire: [ =] d
Travauy deétig: o Todter
Etab liszement_arabe | gu 8 Gpaieall oo gl L yaall o ; Annge:
& Fomr— IMom :
our integré
Tour de la Rentrée : 15409 UEEES
p ) = Ajouter 2 Catégarie n: /0
Année de I'Emplai 2005 /2006 1 7 BE = &
du Temps : 1er Tim Buacen déluce Classes
Durée des Seances: | 120 | Min 16/08/2004 (s !
T Fral
Seances 3141272004 favau At
Nombre de Seances par Jour PFA 2
0 [W[4Tencher 122 [pH] | Progt Fndn
Départements & FFE 2 =
Seance | | 08h00| | 10n00 v Frajet fin dé1uc
Seance 2 [ 10h15] [12h15 Wath Physiee w0 1
T1
Seance 3 [13000] | 15H00 Math Physicus
Seance 4 [18h15] | 1715 M| 4] Departement v : 1.1 M & =
Chaires 3 ]
I i
13h00 [ <Jersie . 10 3] / Valider

Figure 3.2 : Fenétre de saisie des parameétres de votre établissement

Jour de la Rentrée : c’est le jour de la rentrée universitaire ou scolaire de
I’établissement ce qui permet de connaitre I’ordre des semaines

Année de I’Emploi : Ceci permet d’indiquer 1’année universitaire (scolaire) I’emploi
de Temps qu’on est en train de développer.

Durée de la Séance : Cette durée peut étre effective si les durées des séances
d’enseignement sont effectivement fixes ; ou bien a titre indicatif pour afficher les
séances dont la durée n’est pas encore précisées si elles sont par nature variables.

Jour de la Rentrée : 15/03

Année de I'Emploi 2004 /2005
du Temps :

Durée des Seances : 90  Min

Figure 3.3 : Fenétre de saisie des paramétres de ’année universitaire et de la durée
d’une séance de 1’emploi du temps.

Séances : Ceci permet de préciser le nombre des séances par jour, leurs horaires par
défaut, bien que chaque séance par la suite peut étre individuellement modifiée.
Indiquer correctement les horaires de début et de fin des séances.



Le Nombre de Lundi est censé étre le Maximum de séances pour les autres jours, si
vous le modifiez vous verrez des séances s’ajouter ou se retrancher.

L’indication de la Séance de I’Apres midi permet d’étre exploitée par certains cas
d’affichages des Emplois de Temps qui ne tiennent pas compte des Espaces inter
séances figure 3.4.

Seances :
Mombre de Seances par JTour
Tran_ches

s [a][2][e] [a][2 : T (e ]

] ler SEM }'Supplimel_J
Seance 1 [ 08h00| | 10k0D C : i
Seance 2 | 10m15| [12m15 ot 25/09/2004 | Création

: ‘| /Semaine

Seance 3 | 13n00 | 15k00 fine 1941242004
Seance 4 | 15h15| [17h15 14| 4| Tranche n*: 112 Al

Tranches : Permet

d’ajouter/Modifier/Supprimer Une

période ou tranche de Temps

d’enseignement telle que Trimestre,
13h00 Semestre ou autre.

Figure 3.4 : Paramétrage des séances de 1’emploi

Départements : Ces champs doivent indiquer les départements et labos auxquels les
enseignants et les classes doivent appartenir, si les enseignements (classes)
n’appartiennent a un département il faut les faire appartenir a un département fictif
appelé « Enseignement ».

Chaires : Cette rubrique n’est pas actuellement utilisée, elle pourrait I’étre dans les
versions futures du soft. Ces chaires ou sections font parties d’un département.

Type de Seances

C 1
P Caurs Type des Séances : Ces champs indiquent les noms
== 3 en abrégé et longs des séances enseignées, tels que
& S p—— les cours les travaux dirigés etc. les coefﬁmen_ts qui
& : les accompagnent sont ceux de la transformation
& Cou ieoa d’une séance typique en heure effective.
— . \ous pouvez en ajouter des types de séances
spécifiques
i Bureau d'étude p q
e 1 |
&

Travaux Pratig



I Classes:
-Catégories de Classes: :

Departement: |GE ;] Ajouter = ; =
: Année: [ 1]
Chaire: I 'l Nbre Groupes:[ 5 |
Année: 2 "‘ Categorie: |GE1 M

Nom: Ge2 ‘oo GETA ~ o
Nom_Arabe : GE2. lom_Arabe: 111z
I4] 4 | catégorie ns:1/15 [ D [M W [ classe - 1132 ’INI

Catégories de Classes : Cette rubrique permet de gérer les catégories de classes ou
des classes a de nombreux groupes.

Ces groupes appartiennent a des départements, a une année d’enseignement. Ces a

partir de cela qu’on doit créer par la suite les classes. Exemple le Groupe de classe

GEL1 (1 Année Génie électrique) permet de créer les classes GE1A, GE1B, GE1C

etc.. de méme la catégorie de classe 1GE permet par exemple générer 1GE1, 1GE2,
1GE3 etc.

Les Classes : Sont générées a partir des catégories de classes vues plus haut.
Un nom arabe doit étre donné dans le champ qui lui est réservé ceci en vue de
I’utilisation de la langue arabe.

Le bouton « Valider » permet de confirmer les changements effectués dans les
paramétres cités plus haut.

En fermant « Parametres » et en ouvrant « Emplois » vous obtenez I’organisation
hebdomadaire de I’emploi du temps de la premiére classe de votre base
(enseignements, Séances, Horaires).

€ _Emploi du Temps

WEPTEIENE (s i s dis valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

Mercredi Vendredi Samedi F“F'“i du Temps de

@ Classe =
OEmeignant | & Veiiier
Csalls 2 verifier

Griode :

10015 ¥ ¥ i \ i
hamps d'action -
O Elements du département
- e
Tenir Compte des
e e e ) | s

08h00

10h00

ouhats des Enseignants

Seance
Type Cvide
Heure Commune

Choix " Cnes
Gile &5 [VEspaceF.

13h00

15h00

15h15

17h1E

T ®C @TD
[ st |2 ° B
< PFE -T1

/ Walider ? ‘* Annuler
Figure 3.5 : Organisation d’un emploi du temps sans la clé de protection




Si vous voyez des labels "Démo" c'est que soit vous n'avez pas procédez a
I'installation des drivers de protection comme expliqué auparavant ou bien vous avez
oublié de brancher la clé elle-méme. Vous devriez avoir I'écran suivant:

e Année Universi

e - 2004-200%
vasbedy: 25 5 200
au: 19 decembre 2004

Vendredi Samedi

Figure 3.6 : Organisation d’un emploi du temps avec la clé de protection

2eme Etape:

Cette étape Consiste a introduire les Caractéristiques du corps enseignant

] ] |§E heeighant
Il suffit de cliquer sur :

Dans la saisie des caractéristiques des enseignants, certains champs sont obligatoires
et d'autres sont facultatifs.

De méme certains champs nécessitent la frappe au clavier d'autres nécessitent la
sélection d'éléments dans des contréles combo Box.

Les saisies s'opérent & partir du clavier, et les manipulations des boutons suivants:
Ajouter/Annuler/Supprimer/Fermer
Le bouton Actualiser permet de reprendre la derniére saisie.

[@ Ajouter ][ = Annuler ][& Supprimer][ @ Actualiser ] [_ Fermer]




Le champ "Ident" est facultatif, il est aussi automatiquement généré.
Les Champs Nom, Nom_Ar, Mot_de_Passe, CIN, Grade, Nature sont obligatoires.

Ident i
Situa Mr - RIB
Prénom Abdejlil £l Module1
Département 1A ) ! Module2 -
Grade MA < Module3
Date_Ents
Mot PERmanent - Da e—s" o
MotPasse Eneo ate_Sortie
—= D_Diplome
o 00000000 P
Zone 1 - Adresse
Etabli_Attache e Tél L
Chaire e Email
Spécialité
Nom_F Ens_1 TauxHC T
Nom_Ar e TauxHTD
Prénom_Ar Abdejlil TauxHTP
Banque

e {re

LJL] I Enregistrement n° - 1/ 149 _',L.I
[Tg Ajouter ][ 3 Edt ][& suwrimer] [@ Actualiser ] b. Fermer] [a Annmer] [@ Irrnur\er] [@ Expoﬂer}

Figure 3.7 : Fenétre de saisie des données d’un enseignant

Toutes les saisies peuvent étre faites manuellement, ou si vous disposez d'une base de
données existante contenant certaines caractéristiques des enseignants, on peut dans
certaines conditions les importer:

] @ Imparter
En cliquant sur le bouton Importer:
Un utilitaire Apparait ou il faut sélectionner le fichier texte d'importation.

w Enseignants

Fichisr : | [T 5ss

Drélirniteurs:
’V [1 Soustraire Guillemets I &) T abulation ) Paint Wirgule ‘

Source :

=[]

L
D estination - - -
E mreqistrements alider __ L e Tester |

| 1dent] Mom| Situa| Prénom| Département| Grade| Mature| MotPasse| CIN| Zone| Etabli_&ttache | Chaire| Adre|

||| >




Indiquer dans la partie inférieure les numéros des champs sélectionnés qui doivent
étre importés, de méme il faut indiquer le type des séparateurs des champs d'origine
est ce Tabulation ou Guillemets. Il faut parfois soustraire les guillemets des champs
d'origine.

Voici un exemple:

Version 2,.5.3

Fichier : k::\Emplob(\enseignants_demo.txt l >35> | @

Table v enseignant Lire Les Enregistrments Actuels ] [7] Lire Tout
-Délimiteurs : i
= i e (. . Chamcs.’«‘c‘
A partir ligne 1 [”] Soustraire Guillemets | (@) Tabulation (7) Point Virgule J Conformité ‘

-Source : \

1| 2] 3] 4 8| e 7 8 o 0] 1] 12 3]s
1 Ens_1 Mr Abdejli 1A MA PERma Ens_1 1 Ens_1
12 Ens_1( Mile | Olfa | PES | PERma Ens_1( 9 1 |Ens_10
58 Ens_1( Mr Zied |Gl PES  PERma Ens_1( 99 1 |Ens_10(
132|Ens_1( Mme | Chahiri Gl PES | PERma Ens_1( 100 1 Ens_10°
128 Ens_1( Mlie Sonde: Gl A :PERma Ens_1( 101 3 vEns_10:
111 Ens_1( Mlle | Chiraz | GE PES | PERma Ens_1(, 102 1 Ens_10?
220/ Ens_1( Mr Béchir 1A A VACat Ens_1( 103 1 Ens_10¢
_I_R(i Fns 10/ Mr Ahmed 14 FX CONtrs Fns 100 104 1 Fns 15,'_‘
4 >
Destination : —
— Effacer Anciens i
pETae e [ w4 Vander] [ X Annuler]146/ 143 [ 48 Tester ]
| === e [ |
Ident| Nom| Situa | Prénom| Département| Grade | Nature | MotPasse| CIN Zone|Etabli_Attache|Chaire Nom_F’%
Ens_ Mlle Olfa PES PERma Ens_10 9 ' Ens_1(
Ens_Mr Zied Gl PES |PERma Ens_100 | 99 Ens_1(
Ens_ Mme ' Chahira GI PES | PERma Ens_101 100 Ens_1(
Ens. Mie  Sondes GI A | PERma Ens_102 101 ' ' Ens_1(
Ens_| Mlle | Chiraz GE PES PERma Ens_103 102 | Ens_1(
Ens_|Mr  Béchir 1A A VACat Ens_104 103 Ens_1(
Ens|Mr | Ahmed 1A (EX | COMtre Ens_105 [104 | Ens_1(
Ens_ Mr | Noured |A EX CONtr: Ens_106 105 | Ens_1(
Ens 'Mr [Sami 1A 'EX CONtr¢ Ens 107 1106 Ens 1( L’
‘l | »

Le chiffre indiqué 146/148 est le rapport des enregistrements pris sur le nombre
d'origine.

Et voici les différents enregistrements pris en compte.



f

Nom Ens_1 |Ens_1 v
Situa Mr = RIB
Prénom Abdeji Module1
Département A N Module2 v
Grade MA o Moduled
Date_Ent
A PERmanent v Da e_Sn r.e
MotPasse Ens_1 DatDei;mt:]t:
CN 00000000 ik
Zone 1 v Adresse
Etabli_Attache = Tél
Chaire Email
Spécialité
Nom_F Ens_1 TauxHC
Nom_Ar ] TauxHTD
Prénom_Ar Abdejil TauxHTP
Banque

e [

LI j| Enregistrement n°: 1/ 149 j ﬂ
@ Ajouter T2 Edt [* Supprlmer] @ Actualiser][ FermerH;w Annuler”@lmporter” Exponer}

Les Matiéeres:

Cette rubrique permet la saisie des différentes matieres enseignées, dans
I'établissement. Comme celle des enseignants, on peut les importer a partir d'une autre
base. Voici les différents éléments relatifs aux matieres:

KL} Auto généré.

MNorm Obligatoire

Panier Optionnelle, non utilisée
Coefficient Non utilisé

Classe

Si cette Matiére est spécifique & une classe

Si elle est spécifique a un département

Libellelong Permettant I'affichage des Noms longs

Feriode (0 Enseignée toute 1’année/1 le premier semestre/ 2 le second)

Départarment

Groupe
e (1/2/3...)Cours TD TP

Examen

MNote

Mom_F
Mom_Ar

o Champs pour la langue arabe si elle est utilisée.
LibelléLong_Ar



ldent

Nom

Panier
Coefficient
Classe
Département
LibelléLong
Période
Groupe
Type
Examen
Note

Nom_F
Nom_Ar
LibelléLong_Ar

Catégorie

113

Action. électriques Action. électriques v

3eme Année v
GE

Action. électriques

1 v
0

0

Action. électriques

Action. électriques

Action. électriques

ﬂ;“ Enregistrementn®: 1/ 141 jﬂ Eléments du Département : -

R e e e

DES

Les Salles:

[dent
Mam
Flaces

Mature
Marm_Ar

@

Champ obligatoire.

a

Nombre Max des places que la salle peut contenir.

Cours/TD/TP

Champ Arabe



Nom
Places
Nature
Nom_Ar
Zone

Département

113

101
30
Cours

101

101 v

|« | e A7 | |

(@ () ) (F o) @) ) ) @)

Les Classes:

Cette rubrique permet de modifier, Ajouter, Détruire les classes qui ont été déja
saisies dans la rubriques "Parametres".

Mo

Chaire
Annee
MGroupe
Departement

Categarie
Mor_Ar

Obligatoire
Optionnel

Obligatoire
Optionnel

Obligatoire

Obligatoire
Champ de langue Arabe.

e



Chaire

Année
NGroupe
Département
Categorie
Nom_Ar
LibelléLong_Ar
Capacite

Formation

[GE1A

1
5
GE v
GE1 v

o

T

=)

) [ o) (& o) (@ ) o ) @]

Les Divers:

Divers

Cette rubrique concerne l'aspect des calculs des charges des enseignants, les taux de
conversion d'une séance en cours/TD/TP et les taux horaires des heures
supplémentaires. Elle est donnée d'aprés les circulaires du Ministére de
I'enseignement supérieur. Elle peut étre utilisée telle quelle et rarement modifié sauf
pour l'ajout d'un nouveau statut.

Titre
TitreL
ChargeH
Vers

C

i)

cl
BE
P
PFA
PFE

Conversion

4
A
Assistant TauxHC 532
1 TauxHTD 400

P TauxHTP 266

1/0/0 Surveillance 10
0/1/0

0/1/0

0/1/0

0/0/1

0/1/0

0/1/0

0/1/0

0/1/0

0/1/0
1.83/1/0.69

LILH Enregistrementn®: 1/19 _’JLJ
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Titre
TitreL

ChargeH

Vers

C
0]

cl
BE
TP
PFA
PFE

Conversion

La conversion entre Cour/TD/TP

A

b

Assistant

11

2
11010
01110
01110
01110
0/0/1
01110
01110
01110
01110
01110

1.83/1/0.69

A pour assistant/ MA pour
Maitre assistant
Assistant, Maitre Assistant.

Charge Hebdomadaire que doit
remplir I'enseignant

La conversion doit se faire Vers
1=Cour 2=TD 3=TP 0=sans
conversion

Coefficient de conversion d'1
Heure de cours (C/TD/TP)
Coefficient de conversion d'1
Heure de TD (C/TD/TP)

Coefficient de conversion d'1
Heure de Cour/TD (C/TD/TP)

La conversion c'est le taux de conversion entre le cour le TD et les TP Exemple Un
Assistant a un taux de conversion: 1.83/1/0.73 c'est-a-dire que I'heure de cours est
convertie en 1.83 heure de Référence (ici Heure de TD) et 1 heure de TD est
convertie en 1 Heure de TD, et finalement 1 Heure de TP est convertie en 0.73 heure

de TD.

Ci dessous les paramétres de conversion d'un Maitre assistant.

TauxHC
TauxHTD
TauxHTP

Surveillance

532
400
266

Heure supplémentaire du cours en dinars
Heure supplémentaire du TD en dinars

Heure supplémentaire des TP en dinars

Nb de séance de surveillance



Les Privileges:

" Priviléges

Les Privilégiés font partie du personnel non enseignant de I'établissement , Tels que
le Directeur, le Surveillant général, le Chef du Personnel, les Chefs des Départements
ou toute autre personne désirant consulter les emplois du Temps sans pour autant
pouvoir modifier I'emploi du Temps. Ceci concerne les accés en Réseau de Pro-
Emploi on y reviendra plus tard.

Ident
Mom Administrateur, Chef de Département etc.
hMotFasse .. R
Mot de passes original que I'utilisateur pourra changer.
Privilége Degré du Privilége pour I'instant 0.

Ident 1
MNam Administrateur

MotPasse od

Privilage 0

HJ‘ Enregistrementn®:1/8 Jﬂ
[_%D Ajouter ][ Snnuler ][*‘ Eupprlmev] [ @ Actualiser ] Q o @‘mpmler




4 Utilisation des Emplois

Emploiz
Le clic sur le bouton @ Permet d'ouvrir 'Emploi du Temps de la Base

actuelle (Affichée en haut de la fenétre de Pro-Emploi)

Ecole Préparatoire aux Etudes dIngénieurs

i
HE s

Emploiz E ditiorn Affichage  Outilz Aide

m&seignant | b atigres | e Salles |ﬁ Elasses]

2-1 Utilisation d'un Emploi Existant:
On Ouvre I'Emploi du Temps de I'établissement "Fictif* EPEIM ("EPIEM.mdb")

« Emploi du Temps

Département: o . Temps de 1MP1 velable du: 15 SEPTEMBRE 2004

au: 31 DECEMBRE 2004

Mardi Mercredi Jeudi Vendredi é"ﬁ""i du Temps de
asse
OEngeignant @ Voo

Osalle @ veifier

1MP1 v

08h00

ériode :
10n00 ]
10m5 1er Trim 3

‘Champs d'action -
[ Elements du dépariamert
uniguement
Tenil Compte des
Souhaits des Enssignants

Affichage
5

eance
Type vide
Heure Commune

Chaix " [(n&s
Marle [“JEspaceF.
efus

12m5
13h30

1630
15h45

17h45

T ec @10
o CFFA
| Statistiques : 8 o

@ PFE @

/ Voier T Qg Armier
‘ .

Espace Fixe : c'est une case a cocher qui permet d'opter pour visualiser les inter
séances réels ou a espacements nuls et éventuellement fixes pour la période de pose
repas.

En décochant cette option on obtient I'affichage suivant:



4 Emploi du Temps

Département:

08h00

Emploi du Temps de:

Mardi Mercredi

1MP1 valable du: 15 SEPTEMBRE 2004

au: 31 DECEMBRE 2004

mploi du Temps de
@ Classe :
COFnseignant @ Voo

Jeudi Vendredi Samedi

10h00
10M15

125

Physique Osalle @ vifier

1MP1 v
érinde :7‘

r 1 er Trim v

‘Champs d'action :
] Elements du département
Uniauement
Tenir Compte des
Sauhats des Erssignants

13h30

15n30

15h45

17h45

Affichage
Seance
Type  [¥)Vids
Hewe  []Commune
Choix [(IH&B
[ srile & [JEspaceF.
Refus
Chimie Fiangais
®C @710
@l O PRA
* 1P @®BE
© FFE @
f !

Les options d'Affichage:
-Affichage
Seance :
Type YWide
Heure Cornrnune
Chii HEY:
aille [ |Espace F.
Refus
®C o TD
& Cl O FRA,
# TF #BE
& FFE &0

Début de la Séance Durée en Min

Matiere Salle

Type de la
Séance

Fin de la
Séance

Enseighant

Une séance contient le Nom de la matiére enseignée, le ou les enseignants assurant
cette séance, et enfin la salle ou le local ou a lieu cette séance.

De plus selon certaines options on voit ou non les :

Heure: Heure de début de la séance, Heure de la fin de la séance, et la durée en
minutes de cette séance.

Type: indique le type de la séance (Cours/TD/TP/CI etc.)
Commune indique ou non si la séance est commune &
plusieurs classes, autrement dit le méme enseignant



assurant le méme cours a plusieurs classes dans le méme local.

Vide: indique au programme d'afficher ou non les séances vides.
Exemple du méme emploi que tout a I'neure sauf qu'il est affiché avec les séances
vides:

4 Emploi du Temps

Département: @ Temps de: 1MP1 valzble du: 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

Mercredi Jeudi Vendredi Samedi [Eé‘)‘g";';;" Temps de

| .| OFnseignant & Vi
Physique Fhysiue i o

1MPL v
ériode :
1000 . - - - : ;
— e
10K15 ¢ i I I 1er Trim =

Champs d'action :
] Elements du département
uniauement

Tenii Compte des
Souhats des Enseignants

08h00

g | i I . s | |
4‘\" Ai
130 ] = il ] —
Anglais - SRS I_I éc. e Gén. = Affichage
| I Seance
| | Type  [vids
I_I Heure  [¥]Commune
1
15030 * | I | Choix [(nee
L1ty I [ srill 'ﬁSDESDaceF-
1 Chimie T Frangais
| ®C @710
|
E I_I @ O PRA
. T * 1P @®EBE
| © PFE @
5 | | I

i n n H AR S

Grille: Grille

Permet de tracer ou non une grille d'horaire.
Voici le méme emploi sans une grille:



<4 Emploi du Temps

Departement: ..\ du Temps de 1MP1 valabe du - 15 SEPTEMBRE 2004
ou: 31 DECEMBRE 2004
Mercredi Vendredi Samedi (g‘g"“i tu Temps de
lasse
08h00 . OFrseignant @ Verlier
Physiques Csalle @ verifier

eriode:
Champs d'action :
Elements du département
O
uniauement

Tenii Compte des
Souhats des Enseignanls

12h15 ;i §
Fpg A

13h30 .

10h00
10M15 -

Type [uide
Heure Commune

Chaoix Oneas
[erile & [JEspaceF.
Refus

r eance

15h30
15h45 .

Chimie Frangais

®C @10
s PR,
Statistiques K9 o
o FFE @
175 _
/ vaides | R ormer

Noir & Blanc : ceci n'a effet que lors de de I'impression des documents sur papier ou
par défaut que ces documents sont imprimés en couleur, cette option permet une
impression en Noir et Blanc.

Choix : Cette option n'est possible que si le mode d'affichage concerne I'emploi des
enseignants et non les classes ou les salles.
Elle permet de montrer ou non les souhaits des Enseignants.

& Une Croix devant une séance indique que I'enseignant ne désire pas (refuse)

cette séance.
Refuz

Les Cercles Coloriés :

L

: Cl Indiquent la signification des différents type de séances (Cours/TD/TP/CI).
TP
& PFE



Les Emplois du Temps:

-Emploi du Temps de-———

© Classe S
) Enseignant ,Verlﬁer&
) salle @0 vérifier

) Matiére

L |GE1A v

‘Emploi du Temps de

(*) Classe =

OEnseignant & /ol

O salle @ ifier
1MP1 3

Cette rubrique indique le mode de fonctionnement ou de travail avec les classes, les

enseignants, les salles ou les matieres.
Chaque mode a ses caractéristiques.

A part le mode "Classe" et <’Matiere’’, les deux autres modes possédent une

possibilité de "Vérification", détection des conflits.

Le Mode Classe:

& Emploi du Temps

Département:

Emploi du Temps de:

Mercredi

08h00

10h00
10h15

Fhysique

12n15

13h30 .

15h30
15h45 .

17h45

1MP2

Jeudi

Algébre

valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

Vendredi Samedi

Physique: Physique

Stalistiques

( Vaiier | @t

mploi du Temps de
©Classa '
OFnseignant €1

Osalle @ veifier

1MP2 v
eriode:

‘Champs d'action :
Elements du département

v

uriguement

Teni Compte des
Souhats des Enseignants

Seance:
[ Type [Jvide
[“lHewre  []Commune
Chab [Onas
[erile * [CEspaceF.
Fefus

®cC «T0

®Cl O PFA
* 1P @ BE
@ PFE @

Le Mode Enseignant:



& Emploi du Temps

Département: ;.. 4, Temps da Mr Ens_10 valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
Assistant - PERmanent au: 31 DECEMBRE 2004

Mercredi

mploi du Temps de
OClassa "

(&) Enseignant
Osalle @ veifier

ériode:

Champs d'action :
Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
v
Souhatts des Enssignarts

12h15 ? §
A A

13h30 )
Seance: — —
[FTpe  Clvide
[ZHewre  [¥]Commune
15h30

[ choix * [Onas
Refus

03h00

Physique Physique

10h00
10h15

16ha5 . . [Cerile [EspaceF.
®C @10
#c QPFA
* 1P @ BE
© PFE e
17h45

l Valier | gt

En cliquant sur Vérifier : L e |

mploi du Temps

Département: ¢ iy Temps do Mr Ens_10 valable di: 15 SEPTEMBRE 2004
P | Assistant - PERmanent au: 31 DECEMBRE 2004

mploi du Temps de
OClasse -

Champs d'action :
Elements du département
v
niguement
‘enit Comple des
s

n
08h00 . ’ . . - - (©Enseignant |
be . i : g Osalie & eiler
ériode s
i | | | | |
57 1 g
oubiaits des Enselgnarts
12h15
‘é‘x" Ai
13030 - :
Seance:
[wide
Commune
Chaix (MUY
15h30 & i
Fiefus

Clarile ClEspace F.

15hd5 . ’ - -
;
eC @70
L& G FFA
* 1P @EE
@ PFE @
17hd5

/ Vaider | Annuer

On remarque que I'enseignant n'assure que des Séances uniques pour chaque classe et
qu'il n'a pas d'enseignements multiples (par exemple cours commun) ou des salles
différentes.

Le Mode Salle:

Exemple de I'occupation de la salle n° 10.



Emploi du Temps:

(BRI i e 10 valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au- 31 DECEMBRE 2004

mploi cdu Temps de
OcClasse
OFrgsignant @2
®salls

ériode:

‘Champs d'action :
Elements du dépatement

v

uniguement

Teni Compte des

Soubiais des Enselgnants

12h15 ? g
A Al

08h00 .

10k00
10K1G -

13030 .
Seance
Type
Heure
Chaix
15h30
15hd5 - Oerile
ecC @710
L 2] PR
®1P @BE
< PFE @

17hd5

/ Vaider | Annuer
La vérification de lI'occupation de la salle 10 est sans conflits :

Emploi du Temps

Département:

Emploi du Temps de: 10 valable du - 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

‘mploi du Temps de
O classe -
OFrseignant @ Verlier
@ salls

1n v

eériode:

Champs d'action :
O Elements du département
uniquement
Tenir Compte des
Souhaits des Enseignants

Vendred
08h0D

10h00
10W15 -

12h15

13h30 .
[vide
[¥] Commune
Chaoix Onas
15h30
1545 . [erile & [JEspaceF.
Refus
®C @10
l O PFA
® 1P @BE
© PFE @

17h45

/ valider | Y e

Le Mode Matiére:

Ce mode permet I’affichage de la répartition d’une matiére par semaine.



Empio du Temps de: Introduction aux BD

Lundi Mercredi Jeudi Vendredi

- &=

La Période:

Indique les tranches horaires Trimestrielles, Semestrielles ou autres.
Parfois aussi on a la possibilité d'Introduire une Période du Mois de RAMADAN.

eriode :

1 er Trim b

Les Champs d'action:

Ces éléments sont combinés avec la sélection du Département.

hamps d'action :
] Elementz du département
Liniauemert

Teni Département:
enir I:_l:umpte dez _
Souhaitz des Engeignants Mp v

Le fait de cocher sur "Eléments du département", la liste des Classes affichée
n'appartient qu'au département actuellement sélectionné exemple:

1MP1 w

|
1MP2 |
1FC1
1PCZ Alors que la seules les classes du département "MP"
1PT1 sont affichées:
1FT10
1FT11
1FT1Z2 L

Ici toutes classes sont affichées:




1MP1 v

1MP2

Tenir Compte des souhaits des Enseignants

La deuxieme rubrique "Tenir Compte des souhaits des Enseignants" servira par la
suite dans l'affectation des séances d'enseignement pour le personnel enseignant.
Cette option permet de tenir compte de leurs souhaits pour les séances ou ils ont
manifestement n'ont pas envie d'enseigner, et éventuellement en cas d'impossibilités
ne pas tenir compte de ses souhaits et leur affecter quand méme ses séances
d'enseignement. On y reviendra plus tard.

2-2 Modification d'un Emploi Existant:

Déplacer une séance:

Pour Déplacer une séance d'un endroit vers un autre il faut faire un "Drag & Drop"
(Glisser Déposer) de cette séance: en appuyant sur le bouton gauche de la souris, tout
en maintenant enfoncée la souris on fait déplacer la séance vers l'endroit désiré.
Attention si vous travailler avec I'option "Séance vide" non cochée c'est-a-dire des
séances vides non visibles il faut les faire apparaitre en cliquant directement a leur
emplacement par défaut.

Supposant qu'on veut déplacer la deuxieme séance de Mardi (Algebre) vers la séance
n°4 de Jeudi:

Ceci est possible car il n'y a aucun probléme a ce changement.

Par contre si on veut déplacer cette méme séance vers le Samedi (S2)

Alsntion 3 Pro-Emploi affiche une incompatibilité parce que la salle 7
est occupée par une autre classe (2PT3).
B Salle De méme si on veut déplacer Mardil vers Samedi2 une

?,Icupée par: | double incompatibilite s'affiche (Enseignant et salle occupés).

ZPT3

Copier une Séance:

Un simple click (bouton gauche de la souris) sur une séance permet de copier le
contenu de cette séance dans le presse papier de Pro-Emploi:

Ce presse Papier est une séance complétement a part de I'emploi, elle se trouve
totalement & droite:



Presse Papier

b

| |J.EI'II'ITT'I

L]

hamps d'action :
Elementz du département
uniauermerk

Tenir Compte des
Souhaitz des Enseignants

Afhichage

[Seance:
[ Twne

[ wide

Par la suite on peut déplacer la séance du presse papier vers une autre séance, ou
méme vers une autre classe.

Modifier Une séance:

<

Département:

Emploi du Temps de:

08h00 .

10h00
10W15 -

12h15

13h30 .

16h30
15h45 .

Chirnie

17h45

Durée de ls Séance < Min
o

0 Seance
Commune

WP

Heure Debut
Toutes les Semaines

TSiToute Ia Classe] I W Semaines Paires

Choix des Gioupes | Taute la Classe ha
) Groupe 2 | iR Groups 3

Hatire 1
sake i

EE— > |

Toute la
Classe

[ vaider J[ Eflacer ][ annuer |01

wvalable du

15 SEPTEMBRE 2004

au: 31 DECEMBRE 2004

Frangais

‘mploi du Temps de
@) Classe -
OFrseignant @ Verfier

Osalls @ verfier

1MPL v
eériode:

Champs d'action :
Elements du département
uniquement

Tenii Compte des
Souhats des Enseignanls

‘ﬁ;ﬁ. A
Sence: — —
Type Vide
Heure Commune

Chaoix Onas
[erille & [JEspaceF.
Refus
®C @10
l O PFA
Statistiques : g, o
© PFE e

/ valider | Y e

Un Simple click avec le bouton droit de la souris sur la séance qu'on veut modifier

affiche son contenu.




Durée de la Séance; jl tin ] Seance

Cormmune
Hewre Debut: | 08:00

Toutes lez Semaines

1MF1

™

Chaix des Groupes |T|:|ute la Classe A |

ez e ] ﬂ Groupe 2 ] ﬁGrDupe 3

Classe

M atigre 1 |F'h_|,lsique V”- V|

Salle |? v| 7

E nseignant

e — 5 > |

Phyzigue

[ W alider ”_ Effacer ” Annuler ]Eﬂ

On y distingue I'heure de début, la Durée, si la séance est commune ou non, puis
L'option " toutes les semaines " indique la séance est valable pour toutes les semaines
(Paires et impaires) Ou non.

De la méme facon on peut distinguer le choix des groupes si I'enseignement assuré est
pour toute la classe ou bien par groupe.

Si c'est le cas on peut accéder a I'emploi de chaque groupe.



Une Séance Enseignée par groupes s'affiche ainsi:

3
0 ol =

¥ Classe

Durée de la Séance: jl Min ] Seance
Commine
Heure Debut: | 13:30
Toutes lez Semaines

Choix dez Groupes |Deu>c Groupes 3 |

'ﬁiﬁmupe1 ‘ 1l Groupe 2 | ﬁ:'

Matigre 5 TF./BE.[G.1) v/l
Salle BE2 v| 9
E nzeignantz

[Ens_84 vle2 _»

[ Walider H Effacer H Annuler ]Eﬂ

.

"’_f«; Classe

Diurée de la Séance: ill Min ] Ezl?nr;rfjne
Heure Debut: | 1330

Toutes lez Semaines

E,Tuute la Classe | -EH

Choix dez Groupes |Deu:-: Groupes I |

'ﬁﬁruupﬁ 1l ﬁ:'
Matire | T.P/B.E(5.2] v
v

Salle |55P

Enzeignants

|Ens_64 v >

[ W alider H Effacer ” Annuler Im

J




Une Séance a Semaine alternée:

p
"‘_;‘i Classe =

Dwrée de la Séance: :|| Min ] ngnr:::ne
Heure Debut: | 10:15

[] Toutes les Semaines

Type de la WiSemaines impaies | DSemaines Paires
Séance -1 Choix dez Groupes |thE e 3 |
B te la IT] ﬁ
Classe
Nombre des hatigre 1 |.-“-‘-.Igébre vm v|
Salles libres L =
Nombre des Enseignants
Enseignants Bl Ens3 ———m >
libres
| valider || Eftacer || annuer |02
i

p
"‘_;‘i Classe

Dwrée de la Séance: :|| Min ] ngnr:::ne
Heure Debut; | 10:15

[] Tautes les Semaines

ES emaines [mpaires ‘ 'b.l

Choix des Groupes |T0ute la Clazse w |
Toute la

Classe i | ﬁ

b atisre | Coursdnfo. [&) b |
up

Sale Infol

Enzeighants

(Ens_96 vl _»

[ Walider ” Effacer H Annuler ]D2

r




Aprés une modification on ne peut plus changer de classe, d'enseignant, ou de salle ,
Deux boutons apparaissent celui de "Validation™ ou d'Annulation” qu'on peut utiliser
respectivement pour valider les modifications apportées a I'emploi du temps ou
annuler ces modification et reprendre I'état antérieur de I'emploi.

/ Walider & Annuler

Méme si vous tentez d'arréter "Emploi" un Message d'avertissement vous signale que
I'emploi a été modifié et non sauvegardé:

Avertissement [z|

L "_u., Emploi du Temps changé Faut il le sauvegarder #
L

I Owi l [ Mon ] [ Annuler

Choix des Enseignants:

Le choix du Premier enseignant, la couleur du Combo box indique si sa charge due
est atteinte ou non, soit pour le semestre soit pour toute l'année.

E neeignants

Ens_2 vl 3 Ens_2 n'a pas atteint sa charge
semestrielle et annuelle.
Ers 102 v|| v|

E nzeignants -
Erei v s Ens_11 a atteint sa charge
semestrielle.
Enzeignantz

an 5 | Ens_72 a atteint sa charge annuelle.

| | | | Ens_102 est un enseignant
Ens 102 w L

supplémentaire n'ayant pas atteint sa
charge.




Changer la durée des Séances:
Les durées des séances peuvent etre changées directement dans la boite de dialogue

de saisie:
Durée de la Séance: :|I Min

ou bien en sélectionnant par le bouton droit de la souris la séance désirée , tout en
maintenant la touche de la souris enfonceée, il faut appuyer sur la touche Majuscule et
tirer vers le bas avec la souris pour une augmentation de la durée ou vers le haut
pour diminuer cette durée.




5- Statistiques
Pour disposer de cette option il faut étre administrateur ou privilégié.

. [ Statistiques]
On clique sur i

Statiztiques

Toute [Année
[ 5eance Unique Formatage 2 Colonnes

[ @ Exparter ][ 7] F'Ianning]

@ Irnprinner

Ces statistiques portent sur les occupations des salles, le calcul des charges des
enseignants, Une Vérification totale des éventuelles erreurs et conflits dans I'emploi
du temps.

1 Occupation des Salles:

@ Occupation des Salles

Permet de Calculer les occupations des salles:
Au début c'est celle de Lundi, et on peut par la suite sélectionner le jour de la
semaine.

Occupation des Salles de Jeud

Toute [Année . v
[ 5eance Uniqus Formatage 2 Colonnes
-~
Seance 51 =
2PT2 14 Analyze
2PT2 14 Algibre
IC o — Algébre Enz 52
1MP2 9 Analyze Enz 17
1PC1 T.F. Info./G.1 /4
1PC1 T.F.Info./G.2/B
1PC2 B Algébre Enz_3
1PTH 1 Algébre Enz_20 i
1PT2 2 Physique Ens_45 [ ©) Expoter ][ — P'a”"'”g]
1PT3 3 Analyse Enz_16 b’

@ Irnprirner



De méme on peut sélectionner une seule séance de la journée en cochant sur I'option
""Séance unique" et sélectionner le numéro de la séance.

Formatage 2 Colonnes

[+] Seance Unigue | 1 b
Option Formatage:
Permet de Formater le texte affiché dans la fenétre affichée. Si cette option n'est pas
validée le texte affiché est sans mise en forme.

Deux Colonnes:
Cette option Permet d'afficher deux colonnes par ligne sur la fenétre affichée.

Impression de la Fenétre:

Cette impression du contenu de la fenétre en tenant compte des parameétres de
configuration cités plus haut.

Occupation des Salles de Lundi

T SiRn T e caniien, oA

B3T Srmyie g e -
0 St Cartomsue
2 arquie

Ara g3z rumiaue

5B Teon. c

Saance &
18 s

& enslgse huie qu
.

TSR 5
RGN Sena farmatiane
215¢ S B s, < doneées
315628 Aop. Intemet

1 Res.un Bus I,
12 T

Electn
4 peies oIl
LT5L3 5.034 Elechi. Election,




Charges des enseignants:

@ Charge des Enzeignants
Le bouton permet d'effectuer ce calcul.

La case "Toute I'Année" autorise ce calcul pour toute I'année sinon c'est le semestre
actuellement sélectionné qui sera pris en compte.

Charge dez Enseignants

Toute [dnnée  Enz_1 @ Tous les Enseignants "Calcul des Heures S&:’_ 0K
Méthode : | 3 d
[ Seance Unique | Formatage 2 Colonnes

tme Enz_1 - Assiztant PERmanent

Semestre 1 Wendredi 52 1FTE 2C Analpze @ Ch dez Enzei L
Mardi 52 TS 2C  Andyss [ e nse'gnans]

Wendredi 51 1PT4 2C Analyze
Mardi 51 1PT4 20 Analyze Verfisation Total
Charge = 8 Seances: 85. deC= 12Hde C SISO Sl
Charge = :4H de Cowrs 0H de TDOH de TR
Chargs = :7.32H d= TD [ @ Exporter ][ 7] F'Ianning]
brEnz 10 - Agzsistant PERmanent v - =

5 B i
I @ Hews O Séance

En sélectionnant un enseignant on obtient sa charge en fonction de son statut, et de
son grade.

Pour cela existe 3 méthodes de calcul. Il faudra sélectionner une parmi les 3.

Cette option de calcul n'est visible que si l'utilisateur est I'administrateur, et qu'on s'est
déja identifié en tant que tel, sinon cette option n'est pas visible et le calcul s'opere en
tenant compte de la derniere configuration faite par I'Administrateur.

"4 Emploi du Temps YT,

Département: o - temms de 1MP1 velable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

Mardi Mercredi Jeudi Vendredi [%“S"ﬂi du Temps de
S55E
08h00 | i T oz.00 i [ .| OFnseignant & Vol

Chirnie: & & i Os=alle & Verifier

1MPL V]

ériode :
1 r 1er Trim @

‘Champs d'action -
Elements du département
-D uniguement
Tenil Compte des
Sauhalts des Enseignants

Toute Pannge  Ens_15 Wit Ensengnantsra'“‘ peeleties Eﬁ' [ " ]
Méthode | 3 / f
15h20  []Seance Unique | Farmatage [/] 2 Colannes 'Asf‘lel\:nl:::ge
L Charge des Enseignants @ (ccupation des Salls Pityes  [vide
M1 Ens_15 - Professeun denseignement secondsite PERmanent [FlHews  [Z)Commune
Semasie 1 Mercredi 51 PT6 20 Andyss : Sree
Marci 53 IPTE 2C  Anayss @ Chargs des Enssignants chaix
Samedi 52 PT7 20 Andyse e g Flarle ® [ZEspaceF.
i PT7 20 Andyes Fisfus
1PT7

: 2
Mercradi 52 30 Andyes .

Charge =10 Seances - 105, deC= 15H d= C m paiicaionliott ec @10

Charge = :5H de Cours O H de TD DH de TP Y GFFA

Charge = :9,150001 H d= TD [ @ Svpoter ][ & Plarning ] A : ;EE :EE

G G (@] o % e
AR S




On peut ne Tenir compte que des charges d'un seul Enseignant ou ceux d'un
département particulier pour cela il faut qu'auparavant on ait affecté chaque
enseignant a un département.

De méme le choix du calcul des charges de I'enseignant peut tenir compte du
paramétre (I'heure ou la séance ):

(%) Heure () Séance

Si heure :
Charge en cour = (Durée en minute*/60) *taux_conversion_du cour* Coefficient

Par contre si Séance:

Charge en cour = (Durée en minute*/Durée Séance_Typique)
*Taux_Conversion_du_cour* Coefficient

Pour plus de détail on y reviendra plus loin.

Editer Le contenu des Statistiques:
En cliquant sur la fenétre des statistiques on peut éditer/modifier/sauvegarder son
contenu.

! Contenu.ixt - Bloc-notes EJEJE|

Fichier Edition Format Affichage 7

| Charge des Enseignants ~

Mre Ens_]1 - Assistant PERmanent

Semestre 1 Wendredi 52 1PTS 220G Analyse
Mardi 52 1PTS 20 Analyse
Vendredi 51 1PT4 20 Analyse
Mardi 51 1PT4 20 Analyse

Charge = g Seances : 85.deG= 12Hde ©
Charge = :4 H de Gours QH de TD OH de TP
Charge = ¥ 32 Hde TD

MrEns_10 - Assistant PERmanent

Sermestre 1 Jeudi 51 2FPT1 20 FPhysigque
Mercredi 51 2PT1 20 Fhysigue
Mardi 51 2PT1 20 Fhysigue
Wendredi 54 2PTZ2 220G Physigque
Jeudi 52 2PT2 20 FPhysigque
Mardi 52 2PT2 ic Fhysigue

Charge =12 Seances : 125. deC= 18Hde G
Charge = :§ Hde Cours QH de TD OH de TP
Charge = 1098 H de TD

MrEns_100 - Assistant CONtractuel
Charge = 0 Seances : =

Charge = :0H de Gours QH de TD OH de TP
Charge = :0H de TD

MrEns_101 - Assistant CONtractuel
Charge = 0 Seances : =




Divers EPrlvlléga% @ F’aramélla; g Emplois 3Hallrapag% m B j Rappots|

Departement: ..\ du Temps de 1MP1 valabe du - 15 SEPTEMBRE 2004
au: 31 DECEMBRE 2004

— Emploi du Temps de
B Contenu.ixt - Bloc-notes imple.y) @ Classe

I Fichier Edition Format Affichage 7 OFrsaignant ~ #
Gharge des Enseignants Osalle k4
1MPL v
Mme Ens_]1 - Assistant PERmanent
Semestre | Vendredi 52 1PT5 20 Anslyse périnde :
B~ Wsrdi 52 P15 20 Anslyse
i venaredi 51 1PT4 20 ansiyse
Wardi 51 1PT4 20 Anslyse ———
Gharge = § Seances : §5. de G= 12Hde G Chagps‘ia;t;‘?” et
Gharge = :4 H de Gours OHde TD OH de TP [ [
Gharge = 7,32 H de TD

Teni Compte des
Souhaits des Enssignants
MrEns_10 - Assistant PERmanent

L2 Semestre 1 Jeudi 51 2PT1 2C Physique
T Wercradi 1 Tl 2cC Prysique
[R—— Mardi 51 PTL 20 Fhysique R 21
1330 e Erl | Vendredi 54 2PT2 2C Physique
Teselhimee | Jeudi 52 2PTZ 2G Physique X
[ 5eance Unique Format Mardi 52 2PTZ 20c Physique Asﬂu:hage
Charge = 12 Seances : 125.deC= 1%Hde C cance
v
Chaige d charge = 6 H de Gours 0 H de TD O H da TP L"DE i‘:;mun&
Mz Ens_1 -Assistant PERmanent || Sharge = :10,93 H de TO oure
1ghap | Semestel Vendredi 52 Chaix % [nzs
e MrEns_100 - Assistant  COMftractuel Claile %% CespaceF.
Charge = O Seances : = Refus
Charge = :0H de G Hde TD OHde TP
Charge =8 Seances - 65, deC= 124 20"%% = gH s UHde 0 OH g2 ®cC 1D
Chaige = 4 H de Cours DH de TD DH ge = e O PRA
Charge = 7.32H de TD ® TP @EBE
MrEns_101 - Assistant  GOMtractue! & PFE @
75 (MiEns 10 -Assistant PERmanent | harge = 0 Seances : =

S —— ! -
+s demarrer. h . [ & Emplol du Temps v B R @) ®

Exactitudes des données:
Cette fonction est obtenue par le bouton correspondant :

| Yérfication Tatale
Exactitude des Données

b atigre T.F.Info 5. 2] Maon [dentifée pour TMP2 Lundid En Période 1
pa: dEnzeignant powr 2PT2 Mercredil En Pénode 1

paz dEnseignant pour 2PT2 Jeudil En Pérade 1

paz d'Enzeighant powr 2PT2 Wendredil En Période 1

paz dEnzeignant powr 2PT2 Wendredi2 En Pénode 1

paz d'Enseignant pour 1TMPT Lundid Ern Période 1

pas de Salle pour 1MP1 Lundid En Péniode 1

(][5

paz d'Enzeignant pour TMPZ Lundid En Période 1 .
paz de Salle powr TMPZ Lundi3 En Pérode 1
paz dEnzeignant pour 1TMP2 Jeudid Exn Pérode 1 bl

Le calcul s'effectue pour Vérifier les Conflits, les erreurs, et les avertissements qui
peuvent résulter de l'utilisation de I'emploi de temps.



Par exemple une classe ayant un enseignement sans Enseignant ou sans salle.

Exportation des statistiques:

En cliquant sur le bouton "Exporter” Le contenu de la fenétre est enregistré dans un

fichier nommé "Contenu.txt" dans le répertoire de PRO-EMPLOI.

Planning :

B Planning

Ceci est un utilitaire graphique qui nous indique les occupations des salles sous forme
graphique et indique aussi les conflits des multiples utilisations des locaux.
Pour plus de détails nous y reviendrons plus loin.

Planning des Classes AGEF
Ecole Préparatoire aux Etudes dingénieurs
.
Gb e Deeernt Qccupation des Salles de
@ Enseignement () Examen [ Gille Du: 15/5EPTEMBRE/2004  Au: 31/DECEMBRE/2004 T T 3
08h00 05h00 10h00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00 17h00 18h00 15h00
© 1CCPTiEealsel ] [ 1P Pl ] [ PTilEeel | [CIPTIIMEcaniue Génl |
[ M0 IFTERkskel ] [ IFTEFhwsmel ] [Pz eshel | [_ZFTa[Phusiouel ]
0 N[ TPEERkskel ] [PV [RlgEbel ] [ FTalngasl ] [ ZFTa[Chmel ]
] [ TProlchmel [ TPTelndbeel | [ 1PTe[Cousinfo A 1
13[ TPT14 [Analyse] 1 [ TPT 10 AlnEbre] | [ 2PT13 [Chirmie] 1 [ 2PT5 [Analais] |
14[ ZFT2 [Bnalyse] ] [ TPT14 [Algebie] |
o 5[ ZFTEleaksel ] [ PTolAlghel ] [ ZFTEEeghel ] [ ZPT8[Enges] ]
[ e[ oPTelAlEbel ] H_oPTSlAlthel ] [P/ TPhwsiquel | [_2PT9lAufomaliuel ]
] [ PTolPhusimel ] [ oPrelelel | H— 2PT7IARgbrel ]
e [ FTi0Phusiquel ] [FTSMesaniaus Génl |
1a[ P13 [Rngas] O =5 e |
2[ TPT2 [Alozbie] 1 [ TPT2[Analvse] | [ 1PTZ2 [Mecanioue Gén] |
20[ 2ZPT10 [Blggbre] 1 [ 2PT12 [Bnalai] |
[ ) 5= 7 [ WO Y17 | [EFTidAdonsloe] ]
[ 2 PTiZ[Fhusiawel | [ZFTi&[Technologe Fred] | [ZPTiZMecanique Genl |
[ 3 TPTaPhusiouel ] [ 1PT3lAlathel ] [CTPT9IMEcanaue Génl |
[ TPEFkshel | [ IPT&Fhsmel [ PT4lFancasl 1
[ B[ PCiPhwsiuel ] [ JPCiTnakss] ] [ iPCilChimel ] [__APCilAngesl ]
o e[ iPCelralsel | [ TPcZlPhusmel ] [TPc2MEcanmue Gen] | [—_TPC2lChmel ]
| E— ) 25017 S SO 1 1) 1 Y — | [ IMPTlAnasl | [CIPTIZ[Mécaniue Genl |
[ s[C_TPTSIChmel ] [ 1PTBAksbel ] [FTEMesenaueGén] | [ 1PT5Francasl ]
I 8[HPIPnalwel ] [ WMPZAIehel ] [ PTiZEnalssl ]
[CIPTEITAAEGIT | [ IPTOITP/EEGZT | [CIPTEITAAEGIT | [ IPTEITP/EEG2 |
pE2[TPTIZ[TPABEGI 1 [ IPT2[TP/EEMGAL | [ TPTZT.P/BEIGTI 1 | TP T P/BE G2 |
[ FiBnaksel ] [ FilFancasl ]
BE4 [FTUNEEEGN ] [ IFEMEEEGAL |
[ PTTdlEngerl ] [2PTT3[Technologe Prod] |
BEE[__ 2PT/BEL ] [ TPTII[B.E] ] H TPTI2[B.E] |
T nfel
T nfe2




Le Logo de I'Etablissement:
Vous personnalisez vos documents imprimés, et I'apparence de Pro-Emploi avec
I'ajout du logo de votre établissement. Pour cela, vous avez le choix soit en ajoutant
un fichier Bitmap portant le nom:

LOGO.BMP

Ou un fichier ayant pour nom celui de votre Base si votre base est "Enit.mdb"
Alors on peut ajouter un Fichier :

INSTITUT
SUPERIEUR

SUPCEM Ao

Si la taille de I'image dépasse celle d'une séance type, elle sera systématiquement
condensée.

ENIT.BMP

Sélection d'une séance:

Une séance est sélectionnée quant on clique avec la touche droite de la souris sur
cette séance elle apparait enfoncée.

Phy=zique FPhyzique

Une Séance non sélectionnée Une Séance Sélectionnée.



Occupation des Salles pour une journée particuliére:

L'appui sur la touche "F1" permet de calculer I'occupation des salles pour la journée
dont une séance est sélectionnée. Si aucune séance n'est sélectionnée c'est la journée
du "Lundi" qui serra prise en compte.

Taille des Fontes d'une Séance:

On peut ajuster la taille des fontes affichées dans les séances

Fhysique Physique

Petite taille "F2" Taille Moyenne "F3" Grande Taille "F4"

Cas de I'Affichage de I'Emploi du Temps d'un Enseignant:

hamps d'action : Il différe par rapport aux deux autres cas (Classes
[] Elements du departement et Salles) par I'ajout d'un Champ de saisie qui
#”":'.“Ement d indique les Charges Pédagogiques
SEEE ai;”é':::afgei S Supplémentaires: Par exemple des encadrements
de Projets d'étudiants individuels ou par binémes
edagogie : et qui en plus ne peuvent pas étre pris en compte
ol dans I'emploi du temps d'une classe.
: Exemple un Enseignant qui encadre 4 projets aura

| 4 | |- une charge supplémentaire de 4 séances de PFE

(pour le semestre si I'encadrement est semestriel).

Affichage
Seance :

Type. Yide
Heure Cormmnune




Impression d'un Emploi du Temps:

L'impression d'un emploi du Temps d'une Classe, d'un Enseignant ou d'une Salle
différe Iégérement de L'affichage.




Emploi du Temps d'une classe
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Impression avec Espacement Non Fixe
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Impression avec la grille
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Impression sans Affichage d'heure, de type et de Séances Communes
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Impression avec Affichage des Séances vides et en Noir et Blanc:
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Impression de I'Emploi du Temps d'un Enseignant:
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Impression de I'emploi du temps d'une Salle
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PRO-EMPLOI



Remarque:
On peut rajouter une Note dans I'impression d'un emploi du Temps soit a I'intention

de I'enseignant ou des étudiants en introduisant une Note en dessous du Titre
d'affichage. Exemple

MESSdEE
Intraduizez Une Nouvelle Chaine

Annuler

Spécial RAMADAN |

4 Emploi du Temps

valable du: 15 SEPTEMBRE 2004

Département:
au 16 JANVIER 2005

Emploi du Temps de:

Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi mploi du Temps de
@ Classe

OFrseignant @ Verfier
Elzctri. Ele on s

ériode -
1er Sam
;Champs d'action :
Elements du département
O
uniauement

Tenit Compte des
Souhaits des Enssignants

INETITUT
MIP]’.RT]’.URISI
!Nl’URM.‘\TIQLL‘:
Aopmtlo ladt spuath

Anglais

Type  [Jvide

Seance
{ Hewre Commune

Choix & Onae
Cerills [V]EspaceF.
Refus

ecC @D
Shalistiques : %:: 25?
@ PFE )

/ vaier | B dnmer




Impression Globale:

On peut imprimer la totalité des emplois des classes, des enseignants, et des salles.
Pour en étre sir on demande confirmation car ceci nécessite beaucoup de temps.

EmpIois

Est ce qu'il Faut imprimer la Totalité des Classes @

I i | [ Mon ]

Pour obtenir cela on doit appuyer a la fois sur les touches:
"Shift" + ""F10"

Raccourcis Clavier:

"Shift F1" : Impression Globale.

"F1" : Occupation des salles de la journée courante.

"F2" . Affichage des séances en caractéeres de petites tailles.

"F3" : Affichage des séances en caracteres de tailles moyennes.

"F4" : Affichage des séances en caracteres de tailles Normales.
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5 Utilisation des Rattrapages et Absences

ouvrir le module des gestions des

Permet d

Rattrapage

Le clic sur le bouton

'absences et des Rattrapages et remplacements.

Absences ou demandes d

- " abedenEy sanbisnelg @

ap 12 22Uasgyp 330N

OEMEL
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sy 0042t
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5-1 Navigations:

Ce module Ressemble a celui de I'emploi du Temps sauf qu'il est propre a chaque
semaine, pour naviguer on clique sur les ICONS correspondants:

Semaine
Précédente

07 FEVRIER 2005
12 FEVRIER 2005

Semaine
——— Actuelle

Samedi i L
T Semaine

Suivante

O salle

Début de
1ING1 \@ \ a

Semaine

\ Fin de la

Semaine

Période : N

Analyze Appliqué

5-2 Absences:

Pour indiquer I'absence d'un enseignant on clique avec la touche droite de la souris
sur la séance non assurée.

"4 Absences Rattrapages —

Exnplo c Termps des 1ING1 valsble du 21 MARS 2005 @
a 26 MARS 2005

Mardi Mercredi Vendredi mploi du Temps de
@ Classe

08h00 ; OFrseignant @ Verfier
Csalle @ véifier

1INGL v
ériode -

;Champs d'action :
Elements du département

Département:

03h30
09h45

11h15

11h30
uniguement.

Tenil Compte des
Souhaits des Enseignants

INETITUT
MIPI'.RH'.URISI
INFORMATIGLL,
At o tall apuatt

13h00
13h30

Anglais )

Affichage
Seance:
Type [vide

[JHewre Commune

Choix [(In&B
Oerill § [V]EspaceF.
.

otes :
Notes dibsence et de

15h00
15h15

16h45
17h00

Statistiques Rattrapage
18h30 Semaine | v | | ¥ Générer

/ voier | g Arrer




L'indication d'absence est une croix rouge et non pastel comme c'est le cas des
souhaits de I'enseignant.

bro, au ke

On n'a pas besoin de valider une telle absence elle est systématiquement répertoriée
dans la base de I'emploi du temps.
En cas d'erreur il suffit de re-cliquer sur la méme séance pour effacer I'absence.

5-3 Rattrapages:

Supposant que la Séance non assurée peut étre remplacée la méme semaine, pour cela
il faut trouver une séance libre et faire glisser la premiére vers la derniére:

Ici la séance de Mardil vers Vendredil.

Deux cas se présentent:

- Lasalle d'origine ( ici SB33) est libre ce Vendredi la, Pro-Emploi indique cela dans
la fenétre de saisie, a ce moment il suffit de valider.

a8
* Emploi du Tomps de 1ING1 vAstledu: 07 FEVRIER 2005 @
au: 12 FEVRIER 2005

OFrseignant @ Verfier
Osalle & vériies

03h30
09h45

Durée dela Séance: | 80 {Mn [Seance
Heuwre Debut:  08:00

Toutes les Semaines TING n :

11h15

11h30 P paxeent
T oute ia Classe W5 emaines Paires -
Choiedes Giowpes | Tows Classs ]
13h00
@ s o ||ISI
J et
Matizre 1 [Inro. austelecom. [ 0
1815 de
E
CIN&E
16h45 +|Espace F
17h00 e
[ vaider | [ Etacer ][ annuer |01 PR
k] | ¥ Generer |

/ veier | M ormer




La séance de remplacement apparait en vert (différente) des autres séances normales.

"¢ Absences Rattrapages A

Département:
ASR

Emploi du Temps de:

Mardi
08 fevner
08h00

03h30
09h45

1115
11h30

13h00
13h30

15h00
15h15

16h45
17h00

18h30

Mercredi
09 fevmer

1ING1

valable du
au

Jeudi Vendredi

07 FEVRIER 2005
12 FEVRIER 2005

Samedi

mploi du Temps de-

Classe
10 fevrer 12 fevrer Enseignant @ Virfier
Salle & Veiifier
1INGL

ériode :———
2 eme Sem

‘Champs d'action :
Elements du département
uniguement
Tenil Compte des

Souhaits des Enssignants

INSTITUT
STUPERITLUR
!Nl’URM.‘\TIQLE
At ot spuatt

Affichage
Seance: — —
Type vide

Heure Cammune

Chaix [nzE
Carile § [¥]Espace F.
s

Nates didbsence ot de
Rattrapage

/ Vaiider @Impnmer

Prog Objst

Statistiques

s
Enseignank
' OCCURE par
1TS7

Evidemment si I'enseignant est pris ailleurs en ce
moment Ia, ceci sera signalé a I'utilisateur, et la
séance de remplacement ne sera pas tenue a cet
instant la.

- Deuxiéme cas ou la salle est prise & ce moment la:

Pro-Emploi indique un champ de salle vide et vous invite a choisir une autre salle
parmi celles disponibles a cet instant 1a, Evidemment on tient compte a ce
moment la aussi bien des séances normales que des séances de rattrapage.




| & Classe A

. . SN s 5
=Ty b Eahce
Durée de |3 Séance: MR Commune
Heure Debut: |+ 11:30
Toutes les Semaines
ETuute la Classe | -bﬁ
Chois des Groupes Pas de
Toute la Clagze D / Salle
Toute la L~
I Classe T i T i P q
Matigre 1 |Intra. aux tlécom. -D
Salle o
— t Nombre
hEeignants des Salles
N > Lires
[ Walider ] ’ Effacer ] [ Annuler l o1
r

M= [ - Casol laséance
25 TIASSE RI=IBIXN  ajternée (Par semaine):

Dans ce cas il est

Durée de la Séance; | 199 j Min ] Seance nécessaire de choisir qu'elle
Commune t |a sé d
Heure Debut: | 1515 est la seance de )
B s [ s rsmplqcement. la pair ou
I'impair.
W Eemaines Impaires bﬁSemaines Pairez
Choix des Groupes | Toute |a Classe D
Toute la Exemple de cette séance &
1
R Classe 0 @ remplacer
Matizre 5 BDonnéesetldc [ |
Salle 5:B11 B =4
E nzeignants
[Neurchene ELLEUEH | [/ 151 _> |

’ W alider ” Effacer ” Annuler ]EI'I




On remarque la disponibilité des deux semaines (Pair et impair)

Donc il faut en choisir une.

Si la Semaine pair est choisie c'est le cours "Base de Données" qui sera assuré par le
Premier enseignant dans la salle choisit.

Et si c'est la semaine impair c'est le cours de "Programmation objet"

B.Données et L4G Frog. Objet

L'apparence Totale de I'emploi apparait ainsi:

PRO-EMPLOI 81



44 Absences Rattrapages e

Département: . o e 1ING1 valabledu; 07 FEVRIER 2005
ASR s 12 FEVRIER 2005

- i i i Vendredi Samedi mploi du Temps de
Classe

Erceignant | @ Verfier
Salle @ verifier

08h00

1IMGT

eriode :———
2 eme Sem

Champs d'action :
Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
Souhaits des Enseignants

INSTITUT
SUPLRILUR
INIORMATIGU
Al o tall spaath

03430 |
0345

11h15
11h30

13h00
13h30

16h00
15h15

Seance
Type [[uide
Hewre Communs

Chaoix * Oueae
1Eh45 rill [¥]Espace F.
17h00 o
otes :
Notes d'Absence et de
Raltrapage

Statistiques

¢ vaider @lmwmer

18h30

5-4 Génération de Notes pour les Etudiants:

otes :
MNote: ddbzence et de ) )
Rattrapage Quant le mode d'affichage est celui d'une classe

|59maine [ @ Générer ] on peut générgr une note hebgomadaire aux
étudiants leur indiquant les séances d'absence et de
rattrapage/remplacement.

En cliquant sur le bouton "générer"” on obtient le rapport suivant:

!tatlsthues

Toute [Année
|:| Seance Unique 1 Formatage 2 Colonnes
Absences et Remplacements de la Clazze 1IMG1 du: OF Féwrier 2005 aw: 12 fé

Abzence aw 0840242005 & 08:00 Intro. aus telécom. Mme Monia MAJJAR
Abzence au 08/02/2005 & 03:45 Intro. aux télécom. Mme Monia Had AR
Abzence auw 1140242005 31230 B.Données et L4G Mme Mourchens ELLELICH

Femplacement au T0/02/2005 & 11:30 Intro. aux télécom. Mme Monia Madas

[ @ E=porter ][ 7] F'Ianning]

[] Modifier F appart ._

On remarque I'apparence d'un bouton "Rapport" et d'une option "Modifier Rapport"




? R apport

Ceux ci permettent d'éditer la Note finale aux étudiants:

Le fait d'autoriser la Modification du Rapport permet justement d'ajouter ou de
soustraire manuellement des informations. On obtient une Fenétre d'édition



&

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

Notes aux Etudiants de

1ING1

1l est porté a la connaissance des étudiants les Absences et ( ou ) les Rattrapages suivants

Absence au: 11/01
Absence au: 11/01
Remplacement au
Remplacement au
Remplacement au
Remplacement au

/2005 a 08:00 Traitement du Signal Mme Azza Aouled ZEID

12005 & 09:45 Traitement du Signal Mme Azza Aouled ZEID

: 19/01/2005 a 13:30 Traitement du Signal Mme Azza Aouled ZEID
: 12/01/2005 a 13:30 Analyse Appliquée 1 Mr Fathi DKHIL

: 12/01/2005 a 15:15 Analyse Appliquée 1 Mr Fathi DKHIL

: 15/01/2005 a 08:00 Syst, d'exp. Avancés Mr Walid BARHOUMI

Tunis, le 20 février 2005

Le Directeur des Etudes

Lotfi AMMAR




Modifer le Modsle SewEEEE 2
Modéle

SUP'C@M

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

Notes aux Etudiants de

1ING1 et ING2|

I est porté & la connaissance des étudiants les Absences et { ou ) les Rattrapages suivants ©

Absence aw: 08/02/2005 4 08:00 Intro. aux télécom. hlme Mona NAJITAR
Absence aw: 08/02/2005 4 09:45 Intro. aux télécom. hlme Moma NAJITAR
Absence aw: 11/02/2005 4 13:30 B Données et L4G Lme Nowrchene ELLETTCH
Remplacement au: 10/02/2005 4 11:30 Intro. aux télécom. llme Monia NAJTAR

Turis, le 13 février 2005

otes : Remarque: La génération des Notes peut étre pour
Notes dAbsence et de une période d'une semaine, d'un mois, d'un
R attrapage

semestre ou d'une année entiére.

Semaine [!\? Générer]

Semaine
Mais

] Semestre
Annce




b odifier le kModél e N .
Le Bouton L o E J permet de Modifier le Modéle des Notes. Ceci

permet d'accéder au fichier "NOTES.RTF" qui est un document pouvant étre adapté
aux besoins de I'établissement.

Modifer le Modle Sauvegarder le
Modéle

SUP'C@M

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

Notes aux Etudiants de

Enseignant

Il est porté & la connaissance des étudiants les Absences et { ou ) les Rattrapages suivants ©

Seéance

Tunis, le Date

Le Directenr des Eiudes

On remarque l'existence des Champs "Enseignant™ et "Séance" ceux-ci doivent étre
maintenues dans ce document, le reste peut étre modifié. Pour effectuer cela on peut
aussi procéder par la modification directe de "NOTES.RTF" par des utilitaires tels
que "WORDPAD" ou "MICROSOFT WORD".



5-5 Consultation pour un jour quelconque:

En cliquant sur une des dates de la semaine en obtient un calendrier qui permet de se
positionner sur n'importe qu'elle semaine de I'année.

Qeae

Empioi du Temps de: 1ING1 vAstledu: 07 FEVRIER 2005 @
= 12 FEVRIER 2005

Mercredi Semaine Actuelle . [X] ‘mploi du Temps de
: - - 1 @ Classe

- OFrseignant @ Verfier
. g | Osalle ¥ verfies

NG

Département:

03h30
09h45

ériode -
r 2 eme Sem

Champs d'action :
[ Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
Souhaits des Enseignants

INSTITUT
SUPRRILUR
INFORMATIGLL,
Al oal speadt

11H15 \ ;
11h30 130 — 0 Aujourd'hui: 13/02/2005

13h00
13h30

Seance: — —
Type [[uide
Hewrs  [¥]Commune
Chaoix * Oueae
[erill [V]EspaceF.
Abs,
otes :

Notes ddbsence et de
Raltrapage

/ veie | R onmer

15h00
15h15

16h45
17h00

Statistiques

18h30

5-6 Suppression d'une séance de rattrapage:

Pour supprimer une seéance de rattrapage il suffit de sélectionner cette séance et
d'appuyer sur la touche "Sppr" du clavier ("Delete").



Chapitre

GENERATION de RAPPORTS

1 Identification

La Génération des rapports permet de disposer de support papier concernant les
listes, et les charges des enseignants.

LH
Erl| Rapports

Ces rapports ne peuvent étre générés que par le personnel privilégié (Administrateur,
Chef d'établissement, chefs des départements etc..) pour cela une identification avec
mot de passe est exigée.

Domaine : | Etendu D

Connexion T Changer Mot de Pasze

Mom Utilisateur, | Administrateur

hdot de Passe:

g |l ok || § e |




2 Choix des listes

'ﬂgi Choix des Listes

¥| Entet F i :
Affichage par rtete en Francais [ ] Au Département
Défault Ertete en Arabe 45R

Selectionnez une liste des :

Liste des: |[SECNGENE

La fenétre choix des listes permet d'effectuer un choix parmi ceux proposés par cet
utilitaire d'une part, et d'ajuster certaines sélections d'autre part.

Voici la liste des choix proposeés:

Enseignants

Claszes

Patieres

Salles

Charges des Enseignants

Charges des Enseignants “acataires
Charges des Enseignants Permanents
Charges des Enseignants Contractuels



Supposant que le choix est opéré sur celle des "Enseignants” voici I'affichage obtenu:

" Happorls

*Tunis El Manar

po

22/02/20056 12:3211

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE

Aot Talh agaall

Prénom  Grade  Statut D épartement

WaCataire | ASR

COMtractuel ASH

FERmanent  GLS

FERmanent WM&

FERmanent ASH

COMtractuel WM&

COMtractuel  GLS

COMtractuel WM&

COMtractuel ASH

PERmanent  Ma

TE2 Mr Ens_118 A FERmanent  ASH

Pour des raisons de confidentialités les noms des Enseignants ont été expres
légérement masqués.



L'impression d'une page différe Iégérement de celle Affichée:

*Tunis El Manar Sl i
wans Nal) agaall

22102/2006 12:32.11

SUPERTEURISI @
INFORMATIQUE,

Prénom

2 822 Mr Ens_10 MC VACataire ASR

Mr Ens_101 A ‘CONtractuel ASR

Mie  Ens_103

8

PERmanent GLS

Mme Ens_105

2

PERmanent MA

Mr Ens_107 PERmanent ASR

Mile Ens_109

»

‘CONtractuel MA

>

Mr Ens_110 ‘CONtractuel GLS

Mr Ens_112

»

CONtractuel MA

Mr Ens_114

»

‘CONtractuel ASR

Mme  Ens_116

g

PERmanent MA

Mr Ens_118

»

PERmanent ASR

Mme  Ens_12

»

‘CONtractuel GLS

Mme  Ens_121

»

CONtractuel GLS

Mme Ens_123

»

‘CONtractuel ASR

Mr Ens_125

=

‘CONtractuel GLS

Mr Ens_127

»

CONtractuel ASR

Mr Ens_129 EX PERmanent GLS

Mile Ens_130

»

PERmanent MA

Mr Ens_132

>

‘CONtractuel GLS

Mr Ens_134

»

PERmanent

Mme  Ens_136

2

PERmanent

»

CONtractuel GLS

Mme  Ens_138




3 Utilisation du module "RAPPORTS"

Un rapport contient deux entétes un en francais et l'autre en arabe.
On peut choisir parmi ces entétes.

Entétes

*Tunis El Manar el Gui g
Institut Supérieur d'Infofhatique faade ! Al agadl
14/02/2005 045215

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE
7 Logo

Aaablon  Tlath agaali

FERmanent  ASH
COMtractuel  ASR
FERmanent GLS
PERmanent  GLS
COMtractuel  ASR
COMtractuel | GLS
COMtractuel

WaCataire  ASH
COMtractuel

COMtractuel | GLS
COMtractuel  ASR
COMtractuel | ba
COMtractuel  ASR
PERmanen

m
Y

I

L}

=&

&
&
b4
&
&
&
[l
&
&
&
&
&
b4
&

=
@

23
NU’|

COMtractuel

PERjianent

COMfractuel Type du fond
COKtractuel

Ezzed: Wi ataire

Faouzi COMtractuel

m =
XE

Couleur du
Portrait Paysage Fond du Autorisation
tableau



3-1 Choix du Fond:

La fenétre précédente affichée est celle d'un tableau sans fond alterné.

De méme au niveau de l'impression

*Tunis El Manar
wann
2202/2005 12:35:27

INSTITUT

SUPERIEURISI

INFORMATIQUE,

Ao ) sgand)
1902 Ens_1 EX PERmanent
2 822 Ens_10 MC VACataire
3 848 Ens_100 MA VACataire
4 772 Ens_101 A CONtractuel
5 B69 Ens_102 A CONtractuel
6 892 Mie Ens_103 D2 PERmanent
7 97 Mr Ens_104 A CONtractuel
8 83 Mme  Ens_105 D2 PERmanent
9 919 Mr Ens_106 EX PERmanent
10 838 Mr Ens_107 PERmanent
17T Mr Ens_108 A CONtractuel
12 840 Mile Ens_109 A CONtractuel
13 938 Mile Ens_11 A CONtractuel
14 888 Mr Ens_110 A CONtractuel
15 831 Mr Ens_111 MC VACataire
16 842 Mr Ens_112 A CONtractuel
17 937 Mile Ens_113 A CONtractuel
18 789 Mr Ens_114 A CONtractuel
19 928 Mme  Ens_115 A CONtractuel
20 B34 Mme Ens_116 Ma PERmanent
21 939 Mr Ens_117 MA VACataire
2 782 Mr Ens_118 A PERmanent
23 B Mme Ens_119 MA VACataire
24 864 Mme  Ens_12 A CONtractuel
25 852 Mme Ens_120 A PERmanent
26 830 Mme  Ens_121 A CONtractuel
27 764 Mme Ens_122 A PERmanent
28 794 Mme Ens_123 A CONtractuel
29 953 Mr Ens_124 A PERmanent
30 926 Mr Ens_125 A CONtractuel
31 845 Mr Ens_126 A CONitractuel
32 773 Mr Ens_127 A CONtractuel
33 908 Mme Ens_128 D2 PERmanent
34 913 Mr Ens_129 EX PERmanent
3B 783 Mme Ens_13 A CONtractuel
36 838 Mile Ens_130 A PERmanent
37 914 Mr Ens_131 A CONtractuel
38 851 Mr Ens_132 A CONtractuel
39 851 Mr Ens_133 A CONtractuel
40 7ES Mr Ens_134 A PERmanent
41 787 Mme  Ens_135 A PERmanent
42 907 Mme  Ens_136 b2 PERmanent
43 909 Mme Ens_137 D2 PERmanent
44 887 Mme  Ens_138 A CONtractuel

cAtall agaall




3-2 Tri du Tableau:

On peut effectuer un tri su tableau affiché d'apres un des champs de la sélection, il
suffit de sélectionner une des colonnes du tableau et de confirmer ce choix.
Voici un exemple de tri par rapport au statut des enseignants.

*Tunis El Manar el i g
Institut Supérieur d'Informatique faade ! Al agadl

14/02/2005 04:53:46
INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE

Lt-aDLr—ﬂ-‘ gt Spaath

P1".a,u,uur'[

Wous Voulez Trier 'Ensemble par: MNature

Annuler ]

M ahed
lyed
Chiraz
Chiokri
DoraE
Elpess
Eslem
Ezzed:
Faouzi




Et voici la liste des enseignants classés d'aprés leurs statut (Contractuels, Permanents,
Vacataires):

*Tunis El Manar Jhall d g
Institut Supérieur d'Informatique haate Ul cobadl agaall
14/02/2005 04:54:24

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTIUK,

Lx-cDLr—ﬂJ gt spaath

Lt
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel

I—

Moez [
Khado
Faten £
Madihz
Sami T
Slimene
Faouzi
Mehrez
Amen E
' ajci £
Rafik £
Moharr
Aped B
Mourck
Hatem
Marjess
Karima
Jihene
M akrer
Mizar M
Latfi CH
Lilia M£
Sameh

=

ol = R - - = S

3-3 Largeurs des Colonnes:
Il suffit de sélectionner I'entéte du tableau une ligne verticale et la faire déplacer:

l ] it
868 Mr Moez C COMtractuel



3-4 Choix des Couleurs:

La couleur du Titre, du fond alterné du Tableau, et de I'entéte du tableau peuvent étre

modifiée.

HMTEEEE.
ERNNEEN. .
ENEEEEEN
EEEEEEEN
EEEENTE

Couleurs perzonnalizées :

.
EEEEEEEN

Définr les couleurs perzonnalizées »»

i [ Annuler ]

| oK

Temte |2EI |Fi':"-45|'3 |249|
Satur.: 210 | Vert: 207 |
I:l:uuleur Unie |\ _|195 | Eley _|‘IEE |

[ Ajouter aux couleurs personnalizées ]




*Tunis El Manar el Gud g
Institut Supérieur d'Informatique faade ! Al agadl
14/02/2005 05:56:06

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE

Lx-oLr—ﬂ-‘ gl gt

LISTE DES ENSEIGNANTS

Moez [
Fhado
Faten E
M adihz
Sami T
Slimene
Faouzi
Mehrez
Amen E
' ajci £
Rafik £
oharr
Aped B
Mourck
Hatem
Marjess
Karima
Jihene
Makrer
Mizar M
Latfi Ck
Lilia k£
Sameh

COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel
COMtractuel

—

el = = = = = o S




3-5 Options d'impression:
On dispose de deux modes d'impression soit le mode "Portrait"” celui par défaut, ou
'‘Paysage’

*“Tunis EI Manar
Institut Supérieur d'informatique

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATIQUE,

Aadienl | Malh sgaal

1400272005 05.02.48

LISTE DES ENSEIGNANTS

1 e Mr o Abdel BC EX

EC-) M Abdelaif | a

3 880 M Ach A

4 82 Mo Adel KHA Ma

5 78 Mme  Afef ABDI A

6 3 Mme  Aniem BE A

7 e: Mr ke So A

5 B2 Mro AiGHAR [

9 8% Mie  AmelFrah A

10 884 Mme  AmenBE A

1 78 Mme  Amna Ber A

12 Bas Mie  AsmaSG A COMractust M

1 mm Mr o AyedBEN ADS  COMractuel ASR

1a 788 Mme Az Asul MA  PERmanent ASR

15 949 Mie  BENALA Nahed A5 COMiractusl ASR

16 946 M BENSUAlyed A5 COMiactuel ASR

17 850 Mme  Chirsz AG D2 PERmanent ASR

18 8a3 Me Ghoki BE A CONractuel M

19 es7 Mme  Dora BET MA  PERmanent GLS

20 M Elesskr EX  COMractuel ASR
918 Mme  Eslem N A5 COMiractuel ASR

2 8 Mr Ezmeddne MA  VaCataie GLS

23 88 Me FaouiMb A CONractusl GLS

28 755 M Famel VA MA  PERmanent ASR

s 175 Mme  Faten BEI a CONractusl ASR

% 835 Mr Fathi DK MA  PERmanent MA

oF 880 Mme  Faima HA A COMyractuel GLS

8 897 Mr Faygel H EX  COMictuel GLS

29 88 M FaypelEL A CONiractuel GLS

3-6 Lignes verticales:
Ceci permet de tracer des lignes séparatrices entre les colonnes:

“Tunis EI Manar FrRpe
Institut Supérieur d'informatique Laient Jal) sgasll

1410202006 06,0645
INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATIQUE.

LISTE DES ENSEIGNANTS

0 5 Mme  Feida Fki A PERmanent ASR
3 789 Mme  FeizaBEY AD5  COMiractuel ASR
a2 754 M Fen MA  PERmanent ASR
3 878 M GhanBE A COMyactusl GLS
34 905 Mme  Ginelte G, D2 PERmanent
EC=T Mme  Hajer ME A PERmanent MA
% 940 Me Hatem BE A CONractusl ASR
Ea] Me Hatem JE A COMiractusl GLS
38 85 Mo H A COMractusl GLS
a0 825 Mr HinemT MG VACatmre  ASR
78 M HichemZ A PERmanent GL$
a1 83 Mme  Houda Al WA PERmanent MA
42 8% Mme  Houda BE A VACalare  ASR
a3 87 Mme  Houris RE MC  VACstare  ASR
4 9 Me imed Hacl EX  PERmanent GLS
45 170 Mme  imen BEN A COMmactusi ASR
4 882 Mme  imenBOL A COMractusl BLS
a7 Tm Mme  Imen IHM ADS COMiractuel ASR
4@ 94 Mme  ines CHO A fractue ASR
a9 859 Meo Jaber M| A PERmanent GLS
50 901 M JamiOIM A VAGalare 6L
51 a73 e Jinane AL A COMractust GLS
52 833 Mme D2 PERmanent GLS
53 788 Mme  Kaouther ADS  COMiactuel ASR
54 868 Mr Karim LA A COMiractusl GLS
55 872 Mme  Karima TE A COMiractuel GLS
56 879 Mme  Khadoujs A CONyactusl GLS
57 950 Me o Khaled BE MG VaCatsie GLS
58 760 M KhaledS/ A PERmanent ASR

58 782 M KheetE A COMractusl ASR



4 Les différents Modes

4-1 Sélections d'aprés les départements:

Ce mode permet d'affiner la sélection en fonction de I'appartenance a un département
particulier

Entete en Francais &y Départemnent

Affichage par

Dr&fault Entete en Arabe ACR .

Selectionnez une liste des :

GLS
Liste des: |Enseignants MA

oAl

“Tunis El Manar

Fere

22/02/200512:40:24

NSTITUT
SUPERIEUR
INFORMA LK,

Lo Mall sl

LISTE DES ENSEIGNANTS DU DEPARTEMENT ASR

M* m Prénom  Grade  Statut

1 927 Mr Enz_76 A COMtractuel 45R

2 938 Mr Enz_107 PERmanent 45A

3 939 Mr Ens_117 My WhCataire  ASH

4 753 Mr Ens_ 61 ha PERmanent ASR I
& 754 Mr Eng 31 hdd FERmanent ASR

B 755 Mr Ens 24 hta FERmanent ASR

7 756 Mme  Ens 95 hia FERmanent ASR

] 758 Mme  Ens 16 hia PERmanent ASR

759 Mr Ens_150
7EO Mr Ens_57
TE1 Mr Ens B8
762 Mr Ens 118
TEE Mr Ens 83
TED Mr Ens 114
770 Mme  Ens_45
T Mr Enz_E2
772 Mr Ens_101
773 Mr Ens 127
774 Mme  Ens 63
775 Mme  Ens 25
776 Mme  Ens 7

TI7 Mo Ens_ 102
778 Mr Ens_15

PERmanent ASR
PERmanent ASR
COMbractuel ASR
PERmanent ASR
FERmanent ASR
COMbractuel ASR
COMbractuel ASR
CONbractuel ASR
CONbractuel ASR
COMbractuel ASR
COMbractuel ASR
COMbactuel ASR
COMbractuel ASR
COMbractuel ASR
CONtractuel

EFrrFEFFEFEFERERF R




4-2 Mode par défaut Actif:

Ce mode permet d'afficher une sélection d'apres u modéle pré définit, on peut le
modifier par ailleurs, ou bien utiliser la totalité des champs de la table de donnée
concernant cette liste. VVoici les champs pris en compte et les entétes y referant.

Indentification  Civiité  Mom Prénom  Grade  Statut D épartement

Année  Mom MGroupe  Département  Catégorie Chaire

|dentifient  Mom Jlazze  Département

|dentifient  Maom Pl Mature

MNaom Grade

4-3 Mode par défaut Non Actif:

ce mode prend en compte tout les champs. Voici par exemple celui relatif aux
enseignants

M* Ident Mom  Sitwa  Prénom  Département  Grade  Mature  MotPazze CIN Zone  Etabli Attache

Etabli Attache  Chaire  Adesze  Tél  Emal  Mom_F  Mom_ Ar  Prénom_dr




4-5 Modification du Modéle:

Pro-Emploi vous laisse le choix de personnaliser vos rapports selon vos besoins et
go(ts.

I1 suffit de cliquer sur le titre du Rapport pour pouvoir en premiere phase sélectionner
les champs désirés:

*Tunis El Manar
Institut Supérieur d'Informatique

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE

L-DLP—J'J

14/02/2005 06:26:44

LISTE DES ENSEIGNANTS DU DEPARTEMENT ASR

Ident Mom | Situa
927 Meriem Mr
938 Rache Mr
939 SalahJ Mr L
753 Moharr | Mr Dene : [ épartement
754 Fethi R Mr T
755 Farhat' hr Mature
756 Majba Mme MotPasse
758| Azza A | Mme i

753 Zied Gr Mr Etabli_Attache
7E0 Khaled Mr Chaire

7Bl Medar Mr

7o e [eoper | [ o ] [ outa ]
7E9 Sadok  Mr
70 Imen B Mme
771 Lotfi CH Mr
772 Mizar N Mr
F73 Sami T Mr
774 Madihe Mme
775 FatenE Mme
776 Afef AE Mme
FI7 Rafik 2 Mr
T8 Aped B Mr




La fenétre de sélection des champs apparait et vous permet de déplacer les champs
sources et les champs destinations

[dent
Farm
Situa
Prénom

DéEartement

M ature
MaotPaszze

CIM

Zone
Etabli_Attache
Chaire

’ Appliquer ] [luitter |

Département

Une fois sélectionnés ces champs peuvent étre utilisés tels quels :



" Happorls

*Tunis El Manar el Gui g

Institut Supérieur d'Informatique [ el el

14/02/2005 03:04:41

INSTITUT
SUPERIEUR
I\I]"()]{MAI] UH

LISTE DES ENSEIGNANTS

Ou modifiés :
Pour cela on clique sur le tableau , puis on modifie les entétes :

LISTE DES ENSEIGNANTS

1 902 Abdel. BOUD: A5R

Si On re-clique sur I'entéte du tableau les Modifications s'opérent:
LISTE DES ENSEIGNANTS




LISTE DES ENSEIGNANTS

MN* d'ordre | Mumero dldentifient || |Mom et Prénom | Département d'appartenance

1 902 Abdel. BOUDAEBOL ASH
2 831 Abdelatif BOUZIDI  ASH
3 BE0 Achref GAZDAR GLS

Il existe un Champ de commentaire dans la Premiére ligne du tableau permettant
d'ajouter des commentaires au tableau, qu'on peut introduire, pour cela il suffit d'y
mettre le curseur et y inscrire les commentaires adéquats.

Exemple de champ de commentaire:

M Ciwvil MHom Grade Statut ) D e D Somme

4-6 Sauvegarde du Modéle:

Une fois les modifications faites, vous pouvez utiliser temporairement ce modéle
Ou le conserver, car en quittant le programme, celui-ci vous invite a conserver les
modifications apportées.

o )

eI

\‘!.) Est ce qu'il Faut sauveqarder les Modifications 7

[ i ] [ Man

Si la réponse est positive le modéle sera conservé et la prochaine utilisation du
module (par défaut) ce modele sera chargé.



*Tunis El Manar el Gud g
Institut Supérieur d'Informatique faade ! Al agadl
14/02/200510:33:45

INSTITUT
SUPERIEUR
INFORMATTONIHE

Lx-oLr—ﬂ-‘ gl gt

LISTE DES ENSEIGNANTS

N* d'ordre Muméra d'dentifient Mom Préno 3 3 partenance Statut
902 Abdel BOULC &SR
831 Abdelatif BOI ASR
860 Achref GAZL GLS
823 Adel KHALF: GLS
776 Afef ABDMO ASH
886 Ahlem BEM S GLS
935 Akrem Soltar
822 Ali GHARSAI ASR
936 Amel Frahat
864 Amen BELH GLS
783 Amna Ben 5. A5R
G044 Asma SGHAL Ma
778 Ayed BEM 51 A5R
758 Azza douled ASH
943 BEM ALAYA ASH
346 BEM SLIMAM &SR
850 Chiraz AGUIL &45R
843 Chokri BEM £ Ma&
857 Doma BEM A GLS
922 Elyess KHER ASR
918 Eslem Mibraz ASR
934 Ezzeddine £ GLS
862 Faouzi MHAL GLS

S——

Ces parameétres sont conservés dans un fichier nommé "Rapports2.ini" dont voici a
titre d'exemple le contenu :

[Section1]

Super= Par Ordre
Alphabétique

FormatS=N° d'ordre | Numéro d'ldentifient |  Nom Prénom |

Département d'appartenance

Champs=01 4 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99 99
[Section0]

Couleurl= 1501484

Couleur2= 7732149

Couleur3= 2473001



Chapitre

LES EXAMENS

1 Introduction

Le module d'examens ressemble énormément a celui des emplois du Temps, il
permet de gérer les examens et les contrdles au niveau des salles, Classes et

Enseignants.

Deés la premiére utilisation des examens les Horaires et le nombre des séances sont
légerement différents de ceux des cours.



%, EXamens

Ecole Nationale dingérieurs de Tunis Semainedu:  03/JANVIER/2005  Emploi du Temps de

Département: mp | EPreuvss delaClasse au:  OB/JANVIER2005 | () Classe

(OEnseigrant & Ve
O5alle @ verfier
0930

Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
08h00 :l"
03h45

02 janvier 04 janvier 05 janvier 06 janvier 07 janvier 08 janvier
Alfichage des Erseignants
) Surveillants
b b ) Resporsables

eériode:

hamps d'action :

[ Elements du département
uniauement
Tenir Compte des

Souhaits des Enseignants

13h00

11h15
13030 ®
15h00

11h30
Semaine
[ e Gem. dEvamen v
ffich
Seance:
[CJ1ype []vide
16h45 [“]Heure [] Commune

15h15

Chor [N&B
[ Grile Espace F.
Affichage Groupe

[Jtatiére [#]Salle [ ] Classe [ ] Duée
.@ Statistiques
o % ] Modif
Wiee Convocation

/ vaider | M Annuier

Il faut procéder a leurs actualisations en fonction des besoins de I'établissement.

2 Changement d'Horaire

Pour cela il suffit de cliquer sur la fenétre de I'examen a n'importe quel endroit avec la
touche droite de la souris, alors un Menu contextuel apparait, ou il faut choisir
"Changer Horaire"

Copier une Classe

Coller une Classe
Effacer une Classe
Changer Horaire

Alors une fenétre de saisie apparait:



Si par exemple elle est modifiée comme celle d'a coté, I'apparence des seances
d'Examens deviennent comme suit:

Institut Supérieur dlnformatique

Département: asp
Lundi

) 24 janvier
08h30 ' oaan

10h30 8

v

Mardi

25 janvier
o830

Epreves de la Classe

T1h30 s

13h30 &

i3

18h30 gego

16h30 X

1ING1

Annuler

Semaine du

au

24/JANVIER/2005
29/JANVIER/2005

Same:
29 janvier
20| oss0 2
5:112
20| 1o i
20 1830 2

v x

[

Emploi du Temps de
©) Classe
(Enssignant &
Osalle ¢

1ING1 v

Affichage des Enseignants :
) Surveillants
O Responsables
Période :
ler Sem 1
Champs d'action :
Elements du départemert
Uniauement

Teni Compte des
Sauhalts des Enseignants

INSTITUT
SUP]‘KITUR
_IMUR

Semaine
Tére Gem. dExamen v

Affichage

Seance

Crype [vide

Heure: [] Commune

IBES:

[ rille EspacaF.

Affichage Groupe

[[]ratiére [w]Salle [ ] Classe [ ]| Ouée

[ Mot
Trae &




3 Périodes des Examens et controles

Par définition on a opté pour que chaque (Période des cours) lui corresponde deux
semaines d'examens, et une semaine de controle ou de devoir , soit au milieu ou a

la fin des périodes des cours.

' Dates des Examens

: 140242005

Semaine du: 24/ JANVIER/2005
IER/2005

au EH.J'JAQ%
LY Datez dez Examens

28 ja
30

18

G

Aujourdhui: 1470272005 |
[ - [ arille Espace F.
& 0K t Annuler Affichage Groupe

i - — —

Mais ces dates peuvent étre changées en
fonction des exigences de chaque
établissement. Pour cela il faut cliquer sur
les champs Dates d'examens.

Ce qui permet de sélectionner la
date de la Premiére semaine
d'examen, la deuxiéme semaine, et
w celle des controles.

Par conséquent les différentes dates
d'examens sont fixées pour chaque
(Semestre ou Trimestre)

Semaine
1e&re Sem. dExamen

2me Sem. d'Examen
Sem. de En:nntp?nle

| — i | —

Heure COMmmuUne
T




4 Création des Examens et contrbles

Les examens sont relatifs & des cours déja enseignés. On peut les traiter par rapport
aux classes, les salles ou les enseignants.

On peut distinguer dans le cas des enseignants si on a affaire avec les surveillants et
les enseignants responsables des épreuves, autrement le ou les enseignants qui ont
assurés tel cours.

Athchage des Enseignants
() Surveillants

(%) Responzables

4-1 Création par rapport aux classes:

Cette méthode permet d'aborder les examens par rapport aux classes.
Dans la sélection des épreuves on ne trouve que les "Enseignements" effectués par
cette classe dans le semestre correspondant.

"‘_:"E Clazze aAlmE

Durée de la Séance: =
Début de 3 Séance: 120 7| Min On remarque par exemple pour cette
08:30 classe de "1ING1" que pour les
[ Seance Commune matiéres proposées aux épreuves il n'y
a que celles du trimestre.
e=E=n Quant on choisit Une matére, le nom de
I'enseignant qui a assuré ce cours est
affiché au méme moment, de méme les
Salle | S:18 w15 salles libres a cet instant sont proposées
aussi (ici il y a 15 salles) en ce qui
concernent les enseignants ( ici ce sont

des surveillants) il y en a 113.

katigre Traitement du Signal — w

Enzeignantz
Fethi RAOLEFI

’ W alider ” Effacer ]EH




Mercredi
26 janvier

L'épreuve ainsi validée devient effective, si l'affichage est celui des surveillants c'est
ainsi qu'elle apparaitra, par contre si lI'affichage privilégie celui des responsables, la
séance apparaitra comme suit;

L ETL Mercredi
25 jJanvier

alternent du ; . Fandamen

Affichage des Enzeignants :
) Surveillants

= Hespurﬁbles

%, EXamens

Institut Supérisur dlnformatique 1ING1 Semanedu:  24/JANVIER/2005 (Emploi du Temps de

Département: ag | EpeasidelsClsse aur 29ANVIER2005 | G Classs

(OEnseigrant & Ve
@ verfier

Affichage des Enseignants :
@) Gurvelants
O Respansatles

eériode:
hamps d'action: |
[ Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
TEED B 5 it s Erasigrants
L INSTITUT
SUPNRILUR
nwmmmqu
1630 Semaine
Tére Sem. dExamen e

Affich
Seance:
Ctype [vide
Heure [] Commune

Chee CIN&B

[ Grile Espace F.
Affichage Groupe

[[Jmtatiére [7]Salle []Classe [ ] Duée
@ Shalistiques
% ] Modi

O Tous @Car\vocauon
/ vaier | M Anniier

08h30

10h30
11h30




4-2 Création par rapport aux Salles:

Cette méthode permet de créer des séances d'examens surtout dans le cas ou plusieurs
classes peuvent étre dispatchées sur plusieurs salles (dans ce cas on ne tient pas
compte vraiment du noms classes elles mémes (Exemple des 1TS1,1TS2,1TS3,1TS4
passent la méme épreuves dans des salles différentes qu'en affecte I'épreuve a 1TS1
ou 1TS2 peu importe ) a ce moment on parle de groupe de classes.

‘Affichaoe
Seance :

[ Jtype [ ]vide
Heure COmMmmUne
Choe [IM&E

[ arille Espace F.
Affichage Groupe

%, EXamens

Institut Supérieur dinformatique $:112 Semaine du:  24/JANVIER/2005 Emploi du Temps de

Département:(agp v | Evemensals Sale au:  29/JANVIER22005 = O cClasse

OEnseigrant & Voo

24 janvier 25 janvier i - T © Salle & éifier
e Al 3 ¥ : Si12 v

Alfichage des Enseighants :
G Surveilants
() Responsables

ériode -
hamps d'action :

[ Elements du dépariamert
uniauement

[ Terir Compe des
Souhats des Enseignants

INETIIUTI

SUP]‘RITUR

IMUR\A‘\JIQ
Semame

Were Sem. dExamen v

10h30
11h30

13h30
14h30

16h30
Affi

Sear\ce —_—
Crype [Jvide
[]Heure [] Commune

Choe [IN&B
[ erille EspacaF.
[] Affichage Groupe

[[]ratiére []Salle [ ]Classe [ Duré
. Statistiques e . ‘
D Tous @ onvocalion

J Volier | M Arniien

Dans le cas ou le nom des classes n'est pas essentiel on peut ne pas l'afficher dans les
affiches destinées aux étudiants et n'afficher que les noms des épreuves et des salles:
Pour cela on désactive "Affichage des groupes de classes":



%, EXamens

Institut Supérisur dlnformatique N S:112 Semanedu:  24/JANVIER/2005 (Emploi du Temps de
T TEREEiE Examens & la Salle: a: 290ANVIER2005 O Classe

(OEnseigrant @ Ve
©5alle

Mardi Mercredl Jeudl \Iendredl Samedl
THHED si112 v
10h30

. 24 janvier 25 janvier i . i i °
Affichage des Erseignants
) Surveillants
O Resporsables
! ! eériode:
hamps d'action :
[ Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
TEED B o it s Ersigants

11h30
1iED INETITUT
iUPrRIIIJRISI
INUORMALIQUL,
1630 Semaine
Tere Sem. dExamen hd

Affich:

Seance:
[CType []vide
{ Heure [7] Commune
Choix [CIN&B
[ Grile Espace F.
[ Affichage Groupe

[Jtatiére [#]Salle [ ] Classe [ ] Duée
p statistiques
% [ Modi
Wi Convocation

/ vaier | M Annien

4-3 Création par rapport aux Enseignants:

L'Affichage concerne les épreuves affectées aux enseignants qu'ils soient
responsables de leurs épreuves ou en tant que surveillants.
Voici par exemple les surveillances d'un enseignant:



EXamens

Institut Supérieu dlnformatioue et Mr Abdelatif BOUZIDI Semainedu:  24/JANVIER/2005  Emploi du Temps de
Depantsmsat Assistant [ CONtractuel ) au:  29UANVIER2005 | OClasse

() Enseignant

O5alle @ verfier

24 janvier .25 Janvier .26 janvier

Abdelatif BOUZIDI v

Affichage des Enssignants
@ Surveillants
O Responsables

j‘ﬁ':gg ! erlude
ler Sem
hamps d'action :
[ Elements du département
uniauement

Tenit Compte des
13h30 B b s
14h30 INSTITUT
SUPNRILUR
InL UK\I‘\HQLL
16h30 Semaine
1ére Sem. dExamen w
ffich

Seance:
[CJ1ype []vide
Heure [] Commune
Choix [ Jn&B
[ Grile space F.
affichage Groups
[ ratiére alle []Classe [ ] Duée
] Mecii
[ Tous

/ vaider | M Annuier

et voici les épreuves dont il est responsable:

EXamens

Institut Supérisur dlnformatique Mr Abdelatif BOUZIDI Semanedu:  24/JANVIER/2005 (Emploi du Temps de
, Sunvsilances de

Département: e Coitractuel ) au:  29/JANVIER2005 | (O Classe

(%) Enseignant
O salle @ verfier

Abdelatif BOUZIDI v

24 janvier

08h30
10h30
k30
13h30

25 janvier 26 janvier

Alfichage des Erseignants
O Surveillants
() Resporsables
erlude
ler Sem
hamps d'action :
[ Elemens du depanemenl
uniauement
Tenir Compte des
B gt s Enseignants

1iED INSTITUT
SUPLRILUR
]MUK\]‘UIQLL

[5 emaine

1ére Sem. dExamen e

Affich:

Seance: |
[type [vide
Heure [] Commune
Choix [ Jn&B
[ Grile
Affichage Groupe
[ ratiére alle []Classe [ ] Duée
] Mecii
[ Tous

/ vaier | M Annier

16h30




5 Statistiques

Dans les statistiques comme pour les emplois du temps on dispose des mémes
fonctionnalités : Occupations des salles, Charges des enseignants, et Vérification
globale.

Les Opérations peuvent étre faites pour une semaine particuliére d'examens ou toutes
les semaines du semestre. Pour cela existe une option "Toutes les semaines"

Occupation des Salles de Mercred

P Toutes les h
D Toute IAnneeD - Merzredi L
[ 5eance Unique Farmatage 2 Colonmes
Seance 51

2751 519 Baszes de données Ghazi BEM AYED/Rafik 28 AN [Maoufel KRL
2T51 524 Bazes de données Achref GAZDAR Afzza Aouled ZEID (Maoufel k
2T51 5:25 Bazes de donnéez Dora BEM AYEDMourchene ELLEUICH [Mam
2751 523 Bazes de données Karim LABIDI/Zied GAFS] [Maoufel KRAIER |

2T51 526 Bazes de données Fatma HAQOUERI/Rirm Hajeij [Maoufel KEAIERM

AT5-45R5E34  web design Mader FMICH /imen BOUDAL

ATS-ASRSE14 'wWeb desion Hatem JEDIDI/Med dniz LOGHMARI
ATS-A5R5:B24  ‘web desion Mohamed LASSOUED AAmen BEL HADY ALI
3T5-TSICT S:B44  wehb design Omar GUEMIR /S adok. B azine [Dmar
3TS-TSICT S:B43  Web design K.aouther BOURIEL/Khadowa BOLL

2751 S:46 Bazes de données Soukeina BEM CHIKHA/E slem Nibraz DIMaS S
2752 545 Bazes de données Farhat vATIMAdounic KTAT [Maoufel KRAIER

La charge de I'enseignant affiche les épreuves qui le concernent ( surveillance ou
responsabilité)

Charge dez Enzeignantz

| . Toutes les
[ Toute lAnnée [ - Abdel. BOUDABBOUS

[ 5eance Unique Formatage 2 Colonnes

s Samedi 29/01/2005 & 08:30  S:B43
5 Samedi 29/01/2005 & 08:30 5:B43
Samedi 29/01/2005 & 0830 5:B34
Responzabilité : Samedi 23/01/2005 & 0830 S:B44

Mr Abdelatif BOUZID]  [Assistant COMtractuel ]
Surveillance  :Jeudi 27/01/2005 5 058:30 5:36
Surveilance  Jeudi 27/07/2005 & 11:30 Si36
Surveilance  : Lundi 31/001/2005 & 08:30 S:24
Surveillance  : Lundi 31./01/2005 4 11:30 S:43
Surveilance  : Mardi 01/02/2005 5 11:30 S:43

En cliquant sur le contenu affiché I'éditeur de texte s'ouvre avec le contenu des
charges.



! Contenu.txt - Bloc-notes
Fichier Edition Format  Affichage 7

| Charge des Enseignants ~

Mr Abdel. BOUDABBOUS (Expert PERmanent
Surveillance  : Samedi 28/01/2005 & 08:30  S:B43
Responsabilité : Sarmedi 29;0’1;2005 & 0%:30 5:B43
Respansabilite : Samedi 29/01/2005 & 08:30 S5:B34
Responsabilité : Sarmedi 29;0’1;2005 & 0%:30 S5:B44

Mr Abdelatif BOUZIDI (Assistant CONtractuel
Surveillance sleudi 270172005 & 08:30 S:38
Surveillance s Jeudi 27[{01[{2005 & 11:30 5:38
Suneillance : Lundi 3];0];2005 a 0g:30 S:24
Surveillance cLundi 31§01,2005 a4 11:30 S:43
Surveillance - Mardi 01;02;2005 & 11:30 5:43
Surveillance Mercredi 26,01 ,/2005 & 08:30 5:14
Responsabilité - Jeudi 2‘?;01;2005 & Q2:30 5:38

Les occupations des salles peuvent étre générées graphiquement pour une journée
particuliere avec des options d'affichage diverses concernant les enseignants , les
matiéres, les classes etc...

Planning des Classes T

Institut Supérieur dnformatique
| Colorer [#]Classe [ Surveillant A . ~ =
Hhee Eie  Occupation des Salles de veroredi v [ sen dtmnen v
O Ensigremen. (3 Evamen LGl G
08h00 09h00 10h00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00 17h00 18h00 19h00

F&72 Abdelatl EQUZID

ELDAR Mzza Aouled ZEID
EYED/Houchene ELLELCH R
B HADUERI/Rim Hajeif [E ases {

w w o w w
e oo ]
B R SR o

SE13
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6 Générations des convocations

les notes d'examen pour les étudiants s'opére par I'impression des épreuves par salle

ou par classe.

Tt e
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ey 5357 7

i vy
1ING1
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Fprevves dela Casse au: 29/JANVIER/2005
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oo
Traitement du Signal | | Algo. Fondamentale | | (Théorie Lang Autom. | | Fonct, Bectromiques | | naiyse Appliquée 1
S5:18 12 5:112 5:112 S:112
v
1o
e T
T —
Q]
SURERTEUR
DGR
sl vty
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Analyse 1 Electri. Electron.
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En ce qui concerne les enseignants il existe la génération de convocations
individuelles.
Le bouton "Convocation™ permet d'imprimer directement cette convocation

|:| Matiers Salle |:| Classe |:| Durée
Statistiques

e (@ e
oo K [




Par contre si on veut modifier cette convocation avant impression il suffit de cocher
I'option "Modif"

&

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

Mr Abdel. BOUDABBOUS (Expert PERmanent )

Cher Collégue,

Vous étes prié d'assurer la surveillance des examens selon le calendrier ci-joint

Surveillance  : Mercredi 26/01/2005 a 11:30  S:112
Surveillance  : Samedi 29/01/2005 4 08:30 S:B43
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 & 08:30 S:B43
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 i 08:30 S:B34
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 & 08:30 S:B44

Tunis, le 20 février 2005

Le Directeur

Lotfi AMMAR

BN : Priére de_prévoir un remplacant en cas d'empéchement




L C:\Enit\Emploid\convocation. rif

Modifer le Modale eI 2
Modéle

SUP'C@M

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

My Abdel. BOUDABBOUS (Expert PERmanent )

Cher Collégue,

“Wous Btes prie d'assurer la surveillance des examens selon le calendrier ci-joint.

Swveillance : Samedi 29/01/2005 4 08:30 S:B43
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 4 08:30 5:B43
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 4 08:30 5:B34
Responsabilité : Samedi 29/01/2005 4 08:30 5:B44

De méme le modéle d'impression des convocations qui est enregistré dans un fichier
"Convocation.rtf" peut étre a son tour modifié et sauvegarder.

Dans le contenu des épreuves signalées dans la convocation on peut signaler aussi
bien la durée de I'épreuve, le nom de la matiére, que la classe concernée.



L C:AEnit\Emploi3iconyocation. rif

Modifer le Modsle Sauvenaidae
Modéle

SUPC@M

Ecole Supérieure des Communications de Tunis

Enseignant

Cher Collegue,

“Wous Btes prie d'assurer la surveillance des examens selon le calendrier ci-joint.

Tunis, le Date

Le Directeur
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Chapitre

PRO-EMPLOI En Réseau

1 Installation

PRO-Emploi n'est pas fait pour fonctionner totalement en réseau, toute fois il est fait
pour étre consultable en réseau et dans certains cas introduire des données a distance.

Ce choix n'est pas délibéré car il vaut mieux qu'un seul "Administrateur” effectue les
changements des emplois du temps au lieu que tout le monde accéde au logiciel.

Pour installer Pro-Emploi sur un poste du réseau il faut avoir les conditions
suivantes:

- Pro-Emploi est déja installé sur le poste Administrateur ( Serveur).

- Que ce poste "Administrateur" soit visible & partir du poste local ( méme
domaine, répertoire de "Emploix" Partagé, disposer des droits d'acces
nécessaires).

Aller au répertoire du Réseau du CD d'installation et cliquer sur "Setup"

Une fois les Composants locaux installés sur la machine, Créez un raccourcit vers
"Emploi3.exe" du réseau.



La Premiére fois que Pro-Emploi est lancé il est configuré sur la base de données de
"I'Enit", il faut introduire

Domaine : Etendu
Utilisateur : Administrateur
Mot de Passe : Administrateur

:’ ! EDH"EHIDH .!\ §

Domaine : |Etendu V|

Connexion T Changer Mat de Passe

Mom Liilisateur: |Administrateur |

Mot de Passe: | |

—__J

g | ok [ e

X ormatioue

Connexion I Changer Mot de Passe

Une fois démarré I' utilisateur ne dispose que de quelques possibilités:



Consultations des emplois du temps, des rattrapages et examens.

<. Institut Supérieur d'Informati

Emplais

B oo [ x| ]| G o D

De méme on peur a ce moment sélectionner la base qui concerne I'établissement
Dans ce cas au prochain démarrage I'utilisateur doit fournir son mot de passe et son
domaine.

2 Différents utilisateurs

On distingue Deux catégories d'utilisateur de Pro-Emploi en réseau, les
"Enseignants" et les "Privilégiés".

Les Enseignants: c'est le domaine "Normal”
Mot de Passe : le nom de I'utilisateur au début puis son propre mot de passe, car par la
suite il peut le changer.

i OnnNEXIon H, b
Domaine : | Mormal e
Connexion T Changer Mot de Passze

Mom Utilisateor: | LAHMAR

tdot de Passe: |

g [ oK. | [ nne




Changement du mot de passe:

" OnNnexion *, o
Domaine : | Mormal v
il L
ConneExion T Changer Mot de Passe

Morn Utilisateur: LAHMAR|

Mot de Passe:

Mouveau kot
de Passe:

g " alider [ Anruler




Les Privilégiés :

Ceux-ci concernent le personnel non enseignant pouvant consulter les emplois du
temps, ( Chef d'établissement, chef du personnel, chefs des départements etc..)

Pour qu'ils puissent y accéder I'Administrateur doit leur ouvrir des comptes avec leur
mots de passe initial dans la base de I'emploi du temps (Rubrique Privilégiés).

Le Domaine est dit ""Etendu"*

i; ONAEXION

Domaine : |Etendu

vl

Connexion T

Changer Mot de Passe

Mom Utilisateur: |Ched d'établissement |

ot de Passe: |******

o [ o |

Annuler

3 Consultation d'un Enseignant

¥ OnNnNeXIon

Domaine : |N0rmal

)

Connexion T

Changer Mot de Pazse

Nom Utilisateur. |Abdel. BOUDABBOUS |

Mot de Passe: |

o = 1|

Annuler




Institut Supérieur d'Informatique

Emplois_ Ediion _ Affichage _ Outis

0
ig Enmplois ?Hamapag mExamens ;ln

Licence accordée & : Institut Supérieur dinformaticue

Pro-Emploi

gl Jglaa
Version 1.0.4

Copyright LAHMAR Negib
lahmar_negib@yahoo fr

Pour I'emploi du temps consultable de cet enseignant il ne dispose que de son propre
emploi du temps et ceux des classes qu'il enseigne uniquement.

Emploi du Temps

Département: . - temms de Mr Abdel. BOUDABBOUS valable du; 15 SEPTEMBRE 2004
AsR | Expert - PERmanent =u: 16 JANVIER 2005

‘mploi du Temps de
OClasse

03h00 (Enseignant |
Salle @ veiifier
Abdel. BOUDABBOUS v
03h30
09h45 ériode:
11K15 rChamps d'action :
11h30 O Elements du département
uniauement
Tenir Compte des
Souhats des Enseignants
13h00 sdagogie -
13h30 Supplémentaiie:
15h00
15h15 [Jvide
[] Commune
& Oueae
1Eh45 rill [¥]Espace F.
17h00 Des o
®C @10
Slatistigues. & O PRA
18h30 * 1P @BE
& PRE @

/ vaider | R Armer




Emploi du Temps

DEpartement: ¢ i du Temps de 3TS-ASR1 valobe dui - 15 SEPTEMBRE 2004
o cu: 16 JANVIER 2005
Vendredi Samedi mploi du Temps de
@) Classe '
oEn00 OFrseignant @ Verlier
Salle @ verifier

0930
035

21
. 3TS-ASR2
Tech de

rChamps d'action :

[ Elements du département
uniauement

] Teni Compie des
Souhaits des Enseignants

INSTITUT
SUPLRILUR
mmu\al\uqn.

11h15
11h30

13h00
13h30

15h00
1615 | —
Admin . P
Chaoix & Oueae
i [¥]EspaceF.
1700 erile HefusI P
®C @10
& Statistiques &0l OPRA
e * 1P @BE
© FrE e

/ vaides | R ormer

L'utilisateur ne peut modifier que ces souhaits d'enseignement en cliquant sur les
séances disirées ou non.

Pour les Rattrapages il peut introduire des séances de rattrapage , en supprimer, mais
par contre il ne peut pas supprimer des absences.

Départemen

Emplai du Temps de: 3TS-ASR1 valableda: 14 FEVRIER 2005 @
=u: 19 FEVRIER 2005

OEnceignant ¥ Vérlier
Salle @ vérifier

08h00

09h30
09h45

. o = I3
Min cance
Durée de la Séance: - []gzence
Heure Debut

11h15 Toutes les Semaines ATSASRT il
11h30 F— FEIETE.
Wit oute ia Classe I R cemaines Paires
es
Cheic des Breupes [Touto b Casse v |
13h00 = 7
1mED - E"i{i‘;: I Qi Groupe2 | G Groupe3 I I
a4 gt
1500 Sale v| 1
15h15 |
N &B
16145 [Espace F.
17h00 [7IEs

[ velider | [ Etacer |[ nuer |02 Betde

[ e Géndrer
/ vaider | R Armer

18h30




Par contre pour les examens il peut consulter ces épreuves et celles qui le concernent
au niveau des classes.

%; EXamens

Istitut Supérieur dinformatique Mr Abdel. BOUDABBOUS Semane du:  24/JANVIER/2005 Emploi du Temps de

Département: agr v | Suvelances de aui  29JANVIER2005 =~ O Classe

Expert [ PERmanent .
(%) Enseignant
Salle @ véiifier

Abdel, BOUDABBOUS v
Alfichage des Enseighants :
© Surveilants
O Resporsables
ériode:

hamps d'action -
[ Elements du dépariamert

Vendredi

25 janvier 26 janvier ; janviel 28 janvier

0830 ©

10h30
11h30

uniauement
Tenir Compte des
13h30 5] Souhaits des Enseighants

TR INSTITUT
mprklrunISI
INIOBRMAITQLL,

16H30 Semalne

Were Sem. dEramen e

Affich:

Seance: |
Crype [vide

Heure: [] Commune
Choix [ JN&E

[ Grille EspaceF.

Affichage Groupe

[[]ratiére [w]Salle [ ] Classe [ Ouée
Statistiques

[ Modi
Convacation
Tous
/ veier | Y Annien

de méme il peut formuler ces souhaits de surveillance ou non.

7

4 Consultation d'un Privilégié

"!' EDHI‘IEHIDH -!\ !

Domaine : |Etendu V|

Connexion T Changer Mot de Passe

Mam Utilisateur: |Directeur |

bot de Passe; |""""""'""”| |

g | ook || e




La direction peut consulter la totalité des charges des enseignants et des classes mais
ne peut en aucun cas modifier les emplois du temps, des rattrapages,des examens.

& Emploi du Temps

Département:
ASR v

Emploi du Temps de:

Mercredi

05h00 |

09h30
03h45

11h15
11h30

13h00

13h30 |

15h00
15m15

16h45
17h00

18h30

valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au

Vendredi

16 JANVIER 2005

mploi du Temps de
@ Classe
(Enseignant
Osalle

Samedi

@ véifier
@ vérfier

INSTITUT
sUPanUnISI
INLORMALIQLL
A DeM el spradt

Affichage
Seance:  —
Type  [Juide
Heure  [¥]Commune

Chaix [(nae
[Cerile & [¥]Espace F.
Fiefus

ecC @10

e0 QPFA

P @BE
& PrE ®

/ vaider | R Armer

Elle dispose aussi des statistiques de calcul etc. alors qu'un utilisateur normal n'a pas.

Occupation des Salles de Lundi

Toute [Année

[

Calcul des Heures Sup

Méthode : |3 w
[]Seance Unique | Formatage || 2 Colonnes shece -
5 o1 = @ Oceupation des Salles

Bance [ ]
1753 528 Electri. Electron.  Faten BEM ABDALLAH |
1752 525 Algebre 1 Hajer METOU @ i
1781 521 Algo EtPiog  Kaim LAEIDI [ Charge des Ense'g"a”tS]
1751 S:B11  Algo. EtProg. Faygel EL AYEE
1754 519 Algebre 1 Asma SGHAIER Viification Total
1TS5 523 Algebre 1 Sirine BACCAR efeation {otale
1757 5:13 Algo. Et Prog. Majet AROUS
17514 5:14 Frangaiz Samia ALOULOU .
1153 526 Analyse 1 Med Wissem BAHRI [ ©) Exporter ][ — P'a””'”Q]
17510 S:41 Int. Syst. Info. ‘t'azsine BEMMOUR i - n

(%) Heure () Séance ..




!ICHIB[ E!arges.txt !nleglstre Charge des Enseignants

Toute l&nnée | Abdel BOUDABBOUS v |[¥] Taus les Enseignants Calcul des Hewres Sup
Méthade ;
[ 5eance Unigue Farmatage 2 Colonhes

tr Abdel BEQOUDABBOUS - Expert PERmanent

Semestre 1 Samedi 53 ATS-A5R1 15C Res. locaus @ i
Samedi 52 3T5-45R1 1BC  Res locaus [ Charge des Ense'g"a"tS]
Wendredi 5B AT5-45R2 15C  FRes locaus
1.5C

Wendred 55 aATS-A5R2 Res. locaus \erification Total
Charge Pédagogique Suplémentaire = 5H SIS C2e

Charge =11 Seances: 35.deC55 deTD 35 dell= 45Hde C7EHde TD 4

Charge = :3,375 H de Cows 4875 H de TD OH de TP i
Charge = 1105125 H de T0 [ @) Exporter ][ — F"a””'”Q]
Charge Supplémentaire = 2 823009 H de Cowrs 2228241 Hde TD OH de TP b

. 4 |mpi
%) Heure () Séance ..



Chapitre

Utilitaires de PRO-EMPLOI

1 Themes de PRO-EMPLOI

i

] Settings

Skin Yersion 1.00 {(C} LAHMAR M.
developped for picofte v

IEEIEEJIEEIIF‘ ==

L

cc-lc-r
FIEIF‘IE
bartexk

bodytcxt @ transparency @

’ Set Onginal Picture l ’ Change Picture l

EnableControls EnableB ackCalor
[ ] Coularise
Hue 4 A
Sat 4 A
[ Adjust RGE

| ok || annuer || save |

i

Pro-Emploi dispose de
multiples de themes (SKINS)
qui sont proposeés dans le
répertoire "C:\SKIN".

Un fichier compacté
"AlISKins.ZIP" contient
plusieurs modeéles, qu'il faut
décompresser, sinon vous
retrouverez son contenu dans
le répertoire "Skin" du
CDROM.

Pour chaque fenétre de pro-
Emploi on peut modifier son
apparence soit temporairement
soit définitivement.

Il suffit de cliquer sur le bouton
de configuration de la fenétre
en haut a droite de la fenétre:

C'est celui de la fenétre
principale de Pro-Emploi, on
peut modifier ces parameétres et
les sauvegarder



Voici par exemple la fenétre de saisie des Séances:

Durée de la Séance:
Heure Debut:
Toutes les Semaines

S e g
a0 Min Bance
1 L] Commune
0800

it

| »

Choix des Groupes

Toute la Classe D

,I\m Toute la T f

Clazsze

| @

Matigre 3 | Algshre

Salle S:B33

Enseignants

L SR

&
B s

[ Walider H Effacer ” Annuler 102

r

On peut agir aussi bien sur les couleurs que sur les motifs:

# Settings [_Tolx

Skin ¥ersion 1.00 {C} LAHMAR M.
developped for picoDev

EREEEEEEDEE" ]
BEECEEEEEE |
= -l
SO

bartext| | bodytext®  transparency B o

[SetDliginaI F'icturel ’ Change Picture ]

EnablsControls EnableB ackCalor
Coulorize

Hue [ [ i 0.5
< | o 018
[ &djust RGE

| ok | [ annuer | [ Save |

a a = 5
] b Bance
Durée de la Séance: | Min o
Heure Debut: |~ 08:00
Toutes les Semaines

.Q,Tuule la Classe T .bﬁ

Choix des Groupes | Toute |a Claszse D

@ e [ 20| @

Matigre 3 Algébre D -D
Sals 5833 VIR
Enzeignants

L[S

l Walider ” Effacer ” Annuler ]U'I

M



.-'-3 Settings HEEE

Skin Yersion 1.00 (C) LAHMAR N.

Classe BEE

devefopped for picoDev .
FEEEEEEEEAN =5 Durse delaSésrce: | 0 | ZMin []azene
| ‘HRNBNEEE | Heure Diebut:

[ [ [ [ [ [ 7] o Toutes les Semaines 1ING1

“Eartcetm  bod o

barkext®  bBodytext®  transparcncy B b

ﬁfﬂule la Clazs

I t'Semaines Faires

[Set Original F'ic:lure] ‘ Change Picture J

[¥] EnableCantrals ErableB ackCaolor Choix des Broupes | Toute la Classe
[ Coutarize TED:::SE l f] Groupe 2 I £ Groupe 3
Hue EI [ 0
sat il 0 @ 0 Matigre 3 | Algabre ol
Salle B33 B s
[ &djust RGE .
Fad 0 Erzeignant
0 |
Green I}
[ Blue I}
[ DK ] ’ Anhiuler ] [ Save ] [ Walider ] ’ Effacer ” Annuler ] 1

Et voici I'apparence qu'aurait cette fenétre:

BESEREETS ot empedtn 1ING1 veloble i 15 SEPTEMBRE 2004
ask [0 au: 16 JANVIER 2005

mploi du Temps de
@ Classe

0600 L) ezt Sl
Csalle @ véifier

Classe
1NG1

03h30
09h45

. . S Seance
in
Durée de ba Séance: | 20 | ogsme
Heure Debut
Toutes les Semaines TINGT

SiToute Ia Classe] I B Semaines Paires

Chois des Groupes | Toyte la Classe

Touela | § Groupe2 | @Groupe 3
Malitre 3 | Algebre
sale  |5B33 [~

Enzeignart
n 3

ériode :
‘Champs d'action :
] Elements du département
Uniauement
] Lni Compte des
Sauhats des Erssignants

INETITUT
SUP]’RH’UR
mmu\nuq

Affichage

11h15
11h30

13h00
13h30

15h00
15h15

Choix & [(In&B
16n45 Oere  #° FlEspacer.
ehus

1 valder | [ Ettacer [ Ao |02
ecC @10
Statis @0 OPFA
FFE @

/ voier | Qg Arrier




Et voici un autre Exemple:

a — o O o T o R
z . vl & - —
g Lz g ® A »
Z: o iy 7
SS LT, | Bl E K
= SR —
| - 1 E 5 [=
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S oA — I
- .E % ke o — i =
E il z =L
28 AIAL | 3| & = —
R L P R -
= @ i

o = ¥ H - E‘ 2| o 5 =

o A S| Bl 25 o |E

3 E = | & o vl vl 2

T o = 5

¥ Eq I S8 . .|l =Z= . 5 .

I:l = |:| o LS
o T w T 5 @
# Emploi du Temps
Département 1ING1

Emploi du Temps de: valable du: 15 SEPTEMBRE 2004
au

16 JANVIER 2005

mploi du Temps de-
@ Classe

b OEngeignant @ Voo
Csalle @ veifier
(a1 Tl

0330 4
03h45 ériode :-———————————
1er Serm
rChamps d'action :
Elements du département
O
Uniauement
] Leni Compte des
Souhats des Enssignants

INETITUT
SUPERILUR
mmu\al\uqn.

11H15 |
1130

13h00
13h30

I
I
I
oy | ko
1515 - Type [ vids
- Heure  [¥]Commune
[
I Choix & [(n&B
165 & I 7 rill [#]EspacaF.
17h00 E Refus
oC e
L 3] GOPRL
16h30 it :EE

/ Voiier T Qg Armuier
|




2 Ramadan

Il est possible d'utiliser ou de supprimer une période de temps relative a I'noraire du
mois de RAMADAN, car dans cette Période les horaires et parfois la durée des
séances changent. Au lieu de saisir un nouvel emploi, on peut générer une période
(trimestre ou semestre) de durée d'un mois a partir de I'emploi actuel.

RAMADAN.EXE est un exécutable qui existe dans le répertoire de PRO-EMPLOI.
Dés son lancement il détecte par lui-méme si une période dans I'emploi du temps
actuel une période de temps appelée "RAMADAN", existe ou non.

& Lol Gy R T S E e T el e Lj L_;I m-i
D 1840242005 Ay | 180322005
Durées des Séances Trouvées Harairez Début Trouvés Horairez par Défaut
a0 03h00 19h30
19h45 11h15
11h30 13h00
13h30 15h00
18h15 16h45
17h00 18h30
3h30 02h30
Ajouter Tranche Famadan Détruire Tranche Famadan

La Rubrique du au fixe le début et la fin du mois de ramadan, par défaut c'est la date
d'aujourd'hui et d'une durée de 30 jours. On peut justement les modifier.

La rubrique Durées des Séances indiquent toutes les différentes durées des séances
dans I'emploi actuel, et vous propose soit de les maintenir ou de les modifier. Ceci est
valable si par exemple les séances qui duraient 90 minutes en période normale
deviennent 80 min.

La rubrique Horaires début indique les horaires du début des séances Trouvées dans
I'emploi du temps. Les valeurs finales sont celles qu'on propose au changement durant
le mois de "RAMADAN".

Si les séances de 08h00 passent & 08h30 c'est ces valeurs qu'il faut modifier.



La rubrique Horaires par défauts ce sont les horaires théoriques des début et fin de
séances durant le mois de "RAMADAN".

Une fois la Période de Ramadan Passée, il vaut mieux supprimer cette période de
I'emploi car elle fausse le calcul des charges des enseignants puisqu'elle est
considérée comme une (Période : trimestre ou semestre, entiére) alors qu'elle ne I'est
pas.

Pour cela il faut relancer "Ramadan.exe" une nouvelle fois et cliquer sur "Détruire
Tranche Ramadan".
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3 Groupes de Classes

C'est un utilitaire qui permet visualiser I'emploi de temps et les épreuves d'examens
de plusieurs classes a la fois. Parce que dans certains établissements le nombre classes
est élevé et l'affichage de I'emploi de temps de chaque classe pose probléme, alors on
les regroupe par catégorie.

Exemple 1TS1 1TS2, 1TS3, 1TS4,1TS4,1TS4 etc.. sont regroupés en une catégorie
de classe qui s'appelle "1TS"

L'utilitaire "TestSea.exe" peut étre directement lancé a partir du répertoire de PRO-
EMPLOI ou bien ou a partir du menu de PRO-EMPLOI ( Outils/Groupes de
classes).
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8 [Electi Election Electi Election

Si les différentes classes ont des enseignements différents, ils distinctement indiqués,
par contre s'ils ont des enseignements identiques ils sont regroupés et correctement
indiqués comme tels.
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Des options d'Affichage existent: Comme la non coloration des séances
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L'ajout des noms des enseignants, des salles.
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Utilisation d'une grille:
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4 Etiquettes

C'est un utilitaire qui permet créer les étiquettes l'affichage et I'impression.
Par défaut les séances sont matérialisées par des étiquettes blanches a bordures
bleues.

08:00 90 08:00 90
oPratique des Progiciels Pratique des Progiciels
S:B23 S:B33
-.09:30 -.09:30

Et quadrillées en bleue si elles sont celles des séances de rattrapage. "Etiquette.exe
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"Etiquette.exe" permet de créer des étiquettes a partir du modele des fenétres de PRO-
EMPLOI.

Le modele par défaut est celui qui délivré d'office avec PRO-Emploi

Voici par exemple le modele "Rose.bmp™

Il faut cliquer sur le bouton "Load SKIN™ de l'utilitaire "Ettiquette” et choisir
"Change Picture" et sélectionner le fichier "Rose.bmp"

K. Settings

skin ¥ersion 1.00 {0} LAHMAR N,
developped for picollev

X[x[" 23] [Ofa]" |- [} |
— I = I
E jﬂﬁﬂﬁﬁll

bartextl  bodytext®  transparcncy B

’Setl:lriginal F'il:ture] ’ Change Picture ]

EnableControl EnableB ackColor

[ ] Coulorize
Hus EJ [ = 0

Sat ENN = o

[ ] Adjust RGE

| ok | [ anner | [ save |

Aprés quoi cliquer sur "Copy" puis "Duplicate", "Refresh” "Create" puis "Save"



=L

Cliquer sur Cette
Effiquette pour qu'ells
soit celle par Défaut

=L

|

m B with Transparency
(#) Multiple Files ) One File

_
|
u
_
[ |
u
L
u
Ll

r

Donner un nom au style et sauvegarder comme un nouveau style.
Des fichiers différents (Rose0,,,, RoseX) sont crées qui peuvent étre directement
utilisés, ou modifiés par d'autre utilitaire comme "MSPAINT".
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Voici le style Rose en affichage et en impression
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Et voici celui du modéle "SmileGreen.bmp™
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De toute fagon vous pouvez éditer et par conséquent personnaliser les fichiers

""Stylexx.bmp".




On peut toujours introduire une image d'arriere plan , dans la création du style en
cliquant sur la feuille de "Ettiquette”.
Voici le style "Macintosh":
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